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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje w ramach poddzialania
19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢”
z wylaczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dzialalno$ci gospodarczej objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

CZESC OGOLNA

L.
1

INFORMACJE OGOLNE

Przed wypelnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapoznac¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé, opisanymi w szczego6lnosci w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanym dalej PROW na lata
2014-2020) i aktach prawnych® oraz niniejsza instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu i w formacie danych udostepnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktorym lokalna grupa dziatania (zwana dalej LGD) zawarla
umowe o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢, lub na stronie internetowej LGD.

Informacje¢ o miejscu udostgpnienia formularza wniosku zawiera takze ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia (zwane
dalej ogloszeniem o naborze), podawane do publicznej wiadomosci przez LGD.

Wypelniajac wniosek w formacie Excel pola ,,( wybierz z listy)”” nalezy wypehi¢ poprzez dokonanie wyboru wiasciwej odpowiedzi z
listy rozwijanej. W sytuacji gdy Whioskodawca nie dokona wyboru i pozostawi w polu wyboru odpowiedz ,,(wybierz z listy)”, taka
odpowiedz traktowana bedzie na rowni z odpowiedzig ,,NIE”.

Osoba wypehniajaca wniosek odrgcznie na formularzu wydrukowanym z formatu PDF puste pola wypehia wpisujac wlasciwe dane,
w tym wpisujac TAK lub NIE, jak wynika to z Instrukcji wypetiania wniosku.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy pozostawi¢ je niewypelnione, przy czym jesli cala sekcja
whniosku nie dotyczy Whioskodawcy, w pierwszym polu sekcji nalezy wstawi¢ kreske (uwaga techniczna: w przypadku wypehiania
wniosku w arkuszu kalkulacyjnym Excel, wstawiajac kreske ,, - ”” nalezy ja poprzedzi¢ spacja), chyba ze w Instrukcji podano inacze;.

Whiosek oraz dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM muszg by¢ w wyznaczonych do tego miejscach
opatrzone datg oraz podpisane przez podmiot albo osobg reprezentujacg podmiot albo pelnomocnika. Podpisy moga muszg by¢ czytelne
lub albo moze by¢ przystawiona piecze¢ imienna i zlozona parafa. Jesli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy nie jest osoba
fizyczna formularz wniosku w tej czgéci powinien by¢ opatrzony pieczecia.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga zlozenia o$wiadczenia woli przez wiecej niz jedna osobe, powinno to
mie¢ miejsce w ramach jednego, tego samego formularza.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ wykonane przez thumacza przysigglego thumaczenie
danego dokumentu na jezyk polski.

! Dotyczy to w szczeg6lnoscei:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 487, z pdzn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013,

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszar6w wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2022r. poz. 1234 i 1270)

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U z 2022r. poz. 943) zwanej dalej ustawa RLKS,

ustawy z dnia 27 maja 2015 o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz.U. z 2018. poz. 719 oraz z 2022 r. poz. 88), zwanej dalej ustawg o finansowaniu WPR,
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w

ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz.U z 2019r. poz. 664, z 2020r. poz. 1555 oraz z 2021 r. poz.2358), zwanego dalej rozporzagdzeniem.
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Do wniosku dotacza si¢ dokumenty, zgodnie z lista zalacznikéw okreSlong we wniosku w sekcji B.VIL. INFORMACIJA
O ZALACZNIKACH.

Kopie dokumentdw, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, UM lub podmiot,
ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego
W sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz. 2069, 2120 oraz z 2022r. poz. 64,655 oraz 974) w zwigzku z
zakazeniami wirusem SARS-COV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwiqzku z zakazeniami tym wirusem, kopie
dokumentow wymagajgcych potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika podmiotu wdrazajgcego, lub podmiotu, ktory
wydat dokument, albo wymagajgcych poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza, mozna dolgczy¢ bez wymaganego
potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

Ponadto informujemy, iz w momencie zniesienia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy
z dnia 5 grudnia 2008 r. o0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239, z pézn. zm.),
0raz po okresie 90 dni od dnia odwolania tych stanow obowigzywa¢ bedg dotychczasowe zasady dotyczgce potwierdzania dokumentow
,,2a zgodnos¢ z oryginatem” okreslone w poszczegolnych rozporzgdzeniach Ministra Rolnictwa i rozwoju Wisi.

Obliczanie i oznaczanie termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie o wyplatg pomocy w ramach
poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objgtego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanym dalej poddziataniem 19.2), nastepuje zgodnie z przepisami art.
110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.), zwanym dalej ,,KC”.

W toku postepowania w sprawie o wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.2 bgdg mialy zastosowanie w szczegdlnosci nastepujace
przepisy KC dotyczace terminow:

o JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.
§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym
to zdarzenie nastapito.

e Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory nazwa lub datg odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca (...).

o Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub sobote, termin
uplywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”?

W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi
bedacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi w krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (zwanej dalej EP), danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej (zwanej dalej CEIDG), danymi zawartymi w przegladarce ksiag wieczystych, danymi zawartymi
w Krajowym Rejestrze Sagdowym (zwanym dalej KRS) oraz danymi zawartymi w innych publicznych, elektronicznych przegladarkach
lub bazach danych, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy (zwany dalej podmiotem) moze zosta¢ poproszony o przedstawienie
dodatkowych dokumentoéw lub ztozenie wyjasnien.

2 Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poétnocy. Przyktadowo, termin dokonania czynnoéci zostanie

dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego (Poczta Polska);

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do dokonania w

danym terminie okreslonych czynnos$ci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia brakow);

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np. przyznanie pomocy,
od ktorej liczy si¢ 5-letni okres wywiazywania si¢ ze zobowigzan Umowy przyznania pomocy ),

- zakonczenie terminu okre§lonego w tygodniach nastgpuje z koncem dnia, ktory odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od srody do konca
dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego W miesiacach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktory odpowiada data poczatkowemu dniowi tego
terminu,

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesiacach ze wzglgdu na brak dnia odpowiadajacego dacie poczatkowej
miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z konicem ostatniego dnia danego miesigca (np.1-miesigczny termin
zapoczatkowany w dniu 31 marca zakoniczy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia);

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Sw1e;to Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja

- Swicto Panstwowe, 3 maja — Swicto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zlelonych Swigtek, dzien Bozego Ciata, 15 SIerpnla - Wniebowzigcie

Naj$wictszej Marii Panny, 1 listopada — Wszystkich Swietych, 11 listopada — Narodowe Swicto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzieh Bozego

Narodzenia;

przesuniecie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakofczenia terminu na wykonanie czynnosci.
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II. SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1.

Zaleca si¢, aby wniosek, w tym zalaczniki, ktore sg integralng cze$cia wniosku [zataczniki sporzadzone na formularzu udostgpnionym
przez UM], zostal wypelniony elektronicznie i wydrukowany lub wypehiony odrecznie, w sposob czytelny (np. pismem drukowanym)
i trwaly. W celu zapewnienia sprawnej obstugi wniosku zaleca si¢ zlozenie wniosku w postaci dokumentu elektronicznego, zapisanego
na informatycznym no$niku danych [np. CD].

Elektroniczng wersje wniosku zalacza si¢ do wniosku, a fakt ten nalezy odznaczy¢ w sekcji B.VII. wniosku.

Whiosek w czesci A wypelniany jest przez LGD, ktdra dokonuje wyboru operacji do finansowania. Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie
nie wypehia sekcji A wniosku o przyznanie pomocy.

W sytuaciji, gdy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu —nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢
warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inacze;.

W przypadku, gdy zakres niezb¢dnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiescié
na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron formularzy zalacznikow) na udostgpnionych przez UM formularzach ze
wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotycza oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe
strony nalezy ponumerowac, podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i dotaczy¢ do wniosku w sposdb trwaly, np. przy pomocy zszywacza.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

- wniosek oraz zalgczniki sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM, zostaly podpisane w wyznaczonych do tego
migjscach przez podmiot albo osoby reprezentujace podmiot, albo pelnomocnika podmiotu, ( w przypadku ztoZenia wniosku w
wersji papierowej ),

- wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

- zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja B.VII Informacja o zalacznikach).

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, wyrazone sa w ztotych z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktorg nalezy podac¢ w pelnych ztotych (po obcieciu groszy).

W przypadku, gdy wniosek sktada nastepca prawny beneficjenta lub nabywca gospodarstwa rolnego beneficjenta lub jego czgsei albo
przedsigbiorstwa beneficjenta lub jego czesci (zwany dalej nastgpca / nabywcg), wypelnia wszystkie dotyczace go czesci wniosku
zgodnie z opisem przewidzianym w instrukcji dla kazdego podmiotu, z uwzglednieniem informacji dedykowanych nastepcy / nabywcy,
a takze przedstawia dodatkowo zafgczniki wymienione w sekcji B.VIL.D. wniosku. Czgé¢ pdl wniosku nastgpcy/nabywcey bedzie
wymagata wypelnienia zapisami analogicznymi jak wskazane dla operacji w pierwotnym wniosku, w oparciu o ktory zostata przyznana
pomoc na operacje (dalej: wniosku beneficjenta) lub zawartej na operacje umowie przyznania pomocy (dalej: umowie beneficjenta).

Zalacznikami do niniejszej instrukcji sa:
a. Zalgcznik nr 1 do instrukeji Rozliczenie robot budowlanych
b. Zalgcznik nr 2 do instrukcji Informacje dla nastepcy prawnego/nabywcy ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy
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III. ZL.OZENIE WNIOSKU

1. Wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami podmiot skfada w sposob i w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze do wtasciwej LGD:
a) w formie papierowej:
- osobiscie albo przez upowazniong osobe, albo
b) elektronicznie (za posrednictwem podmiotu wdrazajacego — po uzgodnieniu takiej mozliwosci przez LGD z wiasciwym UM):
- w formie dokumentu elektronicznego wystanego na elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP albo
- w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
0 dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 569 ze zm.).

Jezeli w ogloszeniu o naborze wniosk6w o przyznanie pomocy albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej LGD/UM
zostata przewidziana mozliwos$¢ sktadania dokumentow w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza
W rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.
U. z2021r. poz. 2070).

Zgodnle z art. 147 ust. 1-3 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych:
dorgczenie korespondencji nadanej przez podmiot publiczny posiadajacy elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP do innego
podmiotu publicznego posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP jest rownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem
przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego do dnia 30 wrzesnia 2029 r.,

— doreczenie korespondencji nadanej przez osobe fizyczna lub podmiot niebgdacy podmiotem publicznym, bedace uzytkownikami konta
w ePUAP, do podmiotu publicznego posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP, w ramach ustugi udostepniane;j
w ePUAP, jest rtownowazne w skutkach prawnych z doreczeniem przy wykorzystaniu publicznej ushugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego, do czasu zaistnienia obowiazku stosowania niniejszej ustawy, o ktorym mowa w art. 155, przez ten podmiot publiczny,

— doreczenie korespondencji nadanej przez podmiot publiczny posiadajacy elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP do osoby fizycznej
lub podmiotu niebedacego podmiotem publicznym, o ktorych mowa w tiret. 2, stanowigcej odpowiedz na podanie albo wniosek ztozone
w ramach ustugi udostepnionej w ePUAP, jest rtownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem przy wykorzystaniu publicznej ustugi
rejestrowanego dorgczenia elektronicznego,

Uwaga: Termin uwaza si¢ za dotrzymany, jesli:
o data ztozenia wniosku i dokumentow w siedzibie LGD, pracownik potwierdza przyjecie na jego kopii pieczecia LGD, data ztozenia
oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek
o data pieczgci UM (potwierdzajaca ztozenie wniosku) — w przypadku zlozenia wniosku osobiscie albo przez upowazniong osobg,
o data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego UM - w przypadku przestania wniosku na
elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP,
e dzien wystawienia dowodu otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 ustawy o dorgczeniach elektronicznych.

Dla sprawniejszej weryfikacji przy sktadaniu wniosku w wersji papierowe;j zaleca si¢ rtowniez ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej
(zapisany na informatycznym no$niku danych, np. na ptycie CD). W przypadku dotaczenia, np. ptyty CD, informacj¢ w tym zakresie nalezy
podaé¢ w sekcji B.VII

Dokument ztozony w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu

art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz.

346, 568, 695 i 1517) powinien:

—  by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub uwierzytelniony w
sposob zapewniajacy mozliwo$¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,

—  zawierac¢ adres elektroniczny wnoszgcego dokument.

Sktadanie dokumentow za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UM (dalej zwanej skrytka e-PUAP) wymaga posiadania przez
Whnioskodawce profilu zaufanego oraz konta na elektronicznej Platformie Uslug Administracji Publicznej (tzw. E-PUAP) dostgpnej pod
adresem https:/epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta.

2. W przypadku operacji wlasnej realizowanej przez LGD, wniosek sklada sie w UM, z ktorym zostata zawarta umowa ramowa, w formie:

- bezposredniej, tj. przez upowaznionego pracownika LGD, albo

- innej niz bezposrednia, tj. np. za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczoneg0 W rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896)

- w formie dokumentu elektronicznego wystanego na elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP albo

- wpostaci elektronicznej na adres do dorgezen elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
0 doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 569 ze zm.) - jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy
albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej LGD/UM zostata przewidziana mozliwos¢ sktadania dokumentow w
formie dokumentu elektronicznego

3. Powiadomienie podmiotu o przyjeciu przez UM wniosku, przekazanego przez LGD wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji, nastepuje w pierwszym kierowanym do podmiotu piSmie.

W przypadku operacji wiasnych LGD, UM potwierdza przyjecie wniosku:
- przekazujac osobie upowaznionej kopi¢ pierwszej strony wniosku — w przypadku formy bezposredniej, albo
- informujac LGD o terminie wptywu wniosku do UM w pierwszym kierowanym do niej pismie — w przypadku formy innej niz
bezposrednia.
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4. W przypadku okreslania waznosci zalagcznikoéw (np. zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawne;j (.. .), wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem zlozZenia wniosku (...)), potwierdzania speliania kryteriow weryfikowanych na moment ztozenia wniosku (np.
pelnoletnio$¢ podmiotu) — za moment ztoZenia wniosku, nalezy uzna¢ datg jego ztozenia w LGD, a w przypadku operacji wiasnej LGD —
date przyjecia wniosku przez UM.

5. Whiosek nastepcy / nabywcy sktada sie w UM, ktory prowadzi sprawe beneficjenta (wedlug whasciwosci zarzadu wojewddztwa, z ktorym
beneficjent zawart umowe o przyznaniu pomocy), w terminie 2 miesi¢cy od dnia zaistnienia zdarzenia, o ktérym mowa, odpowiednio,
W § 33 ust. 1/ § 34 ust. 1 rozporzadzenia. Ztozenie wniosku po uptywie ww. terminu skutkuje odmowa przyznania pomocy nastgpcy /

nabywcy.

6. Podmiot zobowiazany jest informowa¢ w formie pisemnej odpowiednio LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych
wnioskiem oraz dotaczonych do niego dokumentach, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po przekazaniu
przez LGD wnioskow do UM.

IV. ROZPATRZENIE WNIOSKU

1. Wniosek rozpatruje si¢ w trybie okreslonym w ustawie RLKS i w rozporzadzeniu. Do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy nie
stosuje si¢ przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 1491, 2052),
z wyjatkiem przepisow dotyczacych wlasciwosci miejscowej organdw, wytaczenia pracownikow organu, dorgezen i wezwan, udostgpnienia
akt, skarg 1 wnioskow.

2. Wniosek rozpatruje si¢ w terminie 4 miesigcy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD do UM, a w przypadku operacji whasnej LGD
od dnia przyjecia wniosku przez UM, a nastepnie:

a) wzywa podmiot do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy —w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku;

b) informuje podmiot 0 odmowie przyznania pomocy — w przypadku, gdy nie sg spelnione warunki przyznania pomocy.

3. W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki jest wypetiony nieprawidtowo lub zawiera oczywiste omytki, UM pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa podmiot do usunigcia tych brakoéw lub nieprawidlowosci lub poprawienia oczywistych
omylek w wyznaczonym terminie nie krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia dostarczenia wezwania.

- W przypadku usuni¢cia brakoéw / zloZenia wyjasnien nadanych przesylka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora
Wyznaczonego w rozumieniu przepisdw prawa pocztowego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku
ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci zlozenia decyduje data wptywu do UM,;

- W przypadku usunigcia brakow / zlozenia wyjasnien poprzez ztozenie dokumentdéw w polskim urzedzie konsularnym, termin bedzie uznany
za zachowany, o ile dokumenty zostang ztozone w polskim urzedzie konsularnym przed uptywem wyznaczonego terminu.

4. Wezwanie podmiotu do wykonania okreslonych czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy lub wezwanie LGD do
uzupelnienia brakow lub ztozenia wyjasnien, o ktorych mowa w art. 23 ust. 2 ustawy RLKS, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku
do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci.

5. W przypadku wnioskow wybranych przez LGD do finansowania, ktore nie mieszczg si¢ w limicie, bieg 4 miesiecznego terminu na
rozpatrzenie wniosku rozpoczyna si¢ od dnia, w ktérym zostanie stwierdzone, ze w ramach limitu dostepnych $rodkéw, wskazanego
W ogloszeniu o naborze, jest mozliwe przyznanie pomocy objetej wnioskiem, o czym UM informuje podmiot w formie pisemnej.

Jesli po uplywie 6 miesigcy od dnia przekazania przez LGD wnioskow do UM okaze sig, Ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia w ramach
limitu $rodkéw, wskazanego w ogloszeniu o naborze, UM informuje podmiot o braku dostepnych $rodkow i pozostawia wniosek bez
rozpatrzenia.,

6. Wniosek nastepcy / nabywcey rozpatruje si¢ w terminie miesiaca od dnia jego zlozenia. Przy jego obstudze stosuje si¢ m.in. wezwania,
0 ktorych mowa w pkt. IV.4 i wstrzymanie biegu terminu z pkt. IV.7.

7. Podmiot nie jest zobowigzany do skladania wraz z wnioskiem zalacznikow, ktore sg juz w posiadaniu danego UM, gdyz stanowily
zalaczniki do innego ztozonego wniosku dotyczacego dziatan PROW na lata 2014-2020, oraz nie minat jeszcze okres waznosci zatacznikow
i nie ulegty zmianie dane w nich zawarte.

W takim przypadku, w ramach sekcji B.VII. wniosku, przy zatacznikach, ktére sg juz w posiadaniu danego UM nalezy zaznaczy¢ TAK.
Natomiast do wniosku nalezy dotgczy¢ oswiadczenie, w ktorym podmiot wymienia te zataczniki oraz wskazuje wniosek lub wnioski, przy
ktorych si¢ znajduja, z podaniem informacji niezbednych do zlokalizowania tych dokumentéw przez pracownika UM (w tym znak sprawy).

8. Podmiot w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrdcic si¢ z pisemng prosba o wycofanie wniosku w catosci lub w czesci.
Jezeli zostat poinformowany o niezgodnos$ciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej
nastepnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci wniosku, ktorych te niezgodnosci dotycza. Wycofanie
wniosku w calo$ci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot wniosku nie ztozyl. Natomiast wycofanie wniosku w czgsci lub innej
deklaracji (zalacznika) sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnos$nych dokumentow lub ich czgsci.

CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Czes¢ A wniosku wypelniana jest przez LGD.

Czgé¢ A nie wymaga wypelienia w przypadku wniosku nastepcy/nabywcy. Operacja kontynuowana przez nastepcg/nabywcee nie moze ulec
istotnej zmianie, w szczegolnosci w obszarze celu operacji, celow LSR, ktdre operacja realizuje, wskaznikéw realizacji celow a takze
charakteru operacji okre$lanego m.in. przez zakres wsparcia, ktorego dotyczy, tym samym nie wymaga kazdorazowego potwierdzania wyboru
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operacji przez LGD w sytuacji ,,przejgcia” przez nastepcg/nabywce operacji, ktora w pierwotnym ksztalcie zostata juz oceniona i wybrana
przez LGD. Konieczno$¢ wydania przez organ decyzyjny LGD opinii, Ze ,,przejgta” przez nastgpcg/nabyweg operacja pozostaje zgodnaz LSR
oraz kryteriami wyhoru operacji stosowanymi przy wyborze do dofinansowania pierwotnej wersji tej operacji (utrzymuje status wybranej do
finansowania), dotyczytaby jedynie sytuacji, gdy zmiany bedace wynikiem nastepstwa prawnego/nabycia wptywatyby na kryteria wyboru
operacji. Sprawdzenie w tym zakresie przeprowadza UM w oparciu o przedstawione przez nastepce/nabywcee dokumenty (wniosek wraz
z zalgcznikami) oraz kryteria wyboru stosowane przez LGD przy wyborze do dofinansowania pierwotnej operacji. Jezeli zmiany w operacji
wplywatyby na kryteria wyboru, UM jest zobowigzany do wystapienia do LGD o wydanie opinii organu decyzyjnego LGD potwierdzajacej,
7e operacja w zmienionym ksztatcie pozostaje zgodna z LSR oraz kryteriami wyboru operacji stosowanymi przy wyborze tej operacji do
finansowania.

A. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA

W czesei tytutowej wniosku pracownik LGD wpisuje: znak sprawy nadany w LGD, liczbe dofgczonych przez podmiot zalgcznikow oraz
potwierdza ztozenie wniosku pieczecig, Wpisuje date ztoZenia wniosku i sktada podpis, chyba Ze wniosek jest skfadany w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniczng skrzynkg podawczq ZW zgodnie z art. 42b ust. 1 ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 lub z powodu innych
przyczyn zwigzanych z ochrong zdrowia lub zycia czlowieka nie jest mozliwe potwierdzenie ztozenia ww. wniosku na jego kopii.

Pole 1. Numer identyfikacyjny LGD — nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskoéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U z 2022 r. poz. 203 oraz 219).

Pole 2. Nazwa LGD - nalezy poda¢ nazwe, pod ktorg LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 3. Numer naboru wnioskéw — nalezy wpisa¢ numer naboru wnioskow o przyznanie pomocy nadany zgodnie z wytycznymi Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacjq
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢ w ramach dziatania ,,\Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanymi dalej Wytycznymi MRIRW).

Pole nie jest wypetniane w przypadku operacji wlasnej LGD.

Pole 4. Termin naboru wnioskéw — nalezy wpisa¢ termin naboru wnioskéw (0d — do) w formacie: dzien — miesigc — rok.
Pole nie jest wypetniane w przypadku operacji wlasnej LGD.

A.I. OPERACJA WLASNA LGD

Jezeli operacja dotyczy operacji wlasnej LGD nalezy wstawi¢ znak X.

Pole 1. Data zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej — nalezy wpisa¢ datg
w formacie: dzien — miesiac — rok.

Pole 2. Podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zglosil w terminie zamiaru realizacji operacji —nalezy potwierdzi¢, poprzez
wstawienie znaku X.

A.Il. OPERACJA REALIZOWANA PRZEZ PODMIOT INNY NIZ LGD, Z WYLACZENIEM PROJEKTOW
GRANTOWYCH ORAZ OPERACJI W ZAKRESIE PODEJMOWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Jezeli operacja dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD nalezy wstawi¢ znak X.

Pole 1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy korzystal z doradztwa LGD — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X
W jednym wiasciwym polu.

Pole 2. Rodzaj doradztwa — jezeli w polu 1 zostato zaznaczone TAK, nalezy wpisa¢ z jakiego rodzaju doradztwa korzystat podmiot.
Jednoczes$nie wraz z przekazywang do UM dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego wyboru wnioskoéw, nalezy przekaza¢ ewidencje
udzielonego w zwigzku ze zrealizowanym naborem doradztwa, zgodnie z Wytycznymi MRIRW.

A.IIL. OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ DECYZJA W SPRAWIE WYBORU OPERACJI
Sekcja wypehiana przez LGD dla kazdego rodzaju operacji objetych niniejszym wnioskiem.

Pole 1. Zgodnos$¢ operacji z celami przekrojowymi Programu — jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziata przyznanie
dodatkowych punktéw za zgodno$¢ operacji z celami przekrojowymi programu w zakresie innowacyjnosci, srodowiska oraz tagodzenia
zmiany klimatu i przystosowania si¢ do niej, a operacja uzyskata punkty za ww. kryteria — nalezy, w odpowiednich polach (1.1. — 1.3)
zaznaczy¢ TAK. Pole ND nalezy zaznaczy¢, jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji nie przewidziata przyznania punktow w powyzszym
zakresie albo w przypadku, kiedy LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziata przyznanie punktow za ww. kryteria, ale operacja nie
wpisala si¢ w realizacj¢ celow przekrojowych.

Pole 1.4 Uzasadnienie zgodnosci operacji z celami przekrojowymi — w przypadku, gdy w polu 1.1 lub 1.2 lub 1.3 zaznaczono odpowiedz
TAK, nalezy uzasadni¢ dokonany wybor, tj. wskaza¢, w jaki sposob realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow przekrojowych.

Pole 2. Pole 2. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonej(-ym) w LSR — nalezy wskazac, czy operacja
jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonym w LSR. Jezeli w polu 2 wskazano odpowiedz TAK, w polu 2.1 nalezy
poda¢ liczbe tych grup, w polu 2.2 nalezy wpisa¢ nazwe grup(y) defaworyzowanych(-ej).-Nastgpnie polu 2.3 poprzez zaznaczenie TAK albo
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NIE, nalezy okresli¢, czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc pracy, jezeli TAK w polu
2.2 poza wskazaniem nazwy/nazw grup defaworyzowanych nalezy wskaza¢ liczbe tworzonych dla nich miejsc pracy.

Operacja moze by¢ dedykowana grupie defaworyzowanej, ale nie musi wigza¢ si¢ z utworzeniem miejsca pracy dla osoby z takiej grupy.

Waine: W sytuacji zadeklarowania utworzenia miejsca pracy dla osoby z grupy defaworyzowanej i jej niezatrudnienia do dnia ztoZenia
whniosku o ptatno$¢ koncowa nastepuje odmowa wyplaty pomocy, a w przypadku gdy cze$¢ pomocy zostata wezesniej wyptacona — réwniez
zwrot dotychczas wyptaconej kwoty pomocy (patrz zobowigzania zawarte w umowie) z wyjatkiem sytuacji, w ktorej jest dopuszczalne
odstgpienie od egzekwowania tego warunku wskazanego w uzgodnieniu z LGD, w sytuacji, gdy zatrudnienie tej osoby stato si¢ niemozliwe
z przyczyn zwigzanych z wprowadzeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii lub
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2). Mozliwe bedzie spetnienie przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy warunkow wyptaty pomocy lub zrealizowanie innych zobowiazan zwigzanych z przyznang pomoca ( po
zawarciu umowy) w terminie pozniejszym uzgodnionym z UM, ktéry przyzna pomoc.

Pole 3.1 Operacja zaklada utworzenie miejsc(-a) pracy — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu.

Przez utworzenie miejsca pracy ( co najmniej jedno) rozumie si¢ zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub spotdzielczej umowy o prace,
w przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne, z zachowaniem wymaganego okresu utrzymania miejsca pracy — odpowiednio 3 albo 5 lat od
dnia dokonania ptatnosci koncowej w ramach operacji.

Pole 3.1 Operacja zaklada utrzymanie miejsc(-a) pracy — nalezy wskazac, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu.

Utrzymane miejsca pracy oznaczaja zobowigzanie do utrzymania co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty
$rednioroczne w okresie zwigzania z celem (przez okres 3 lat od dnia dokonania platnosci koncowej w ramach operacji) jest wystarczajace,
dzieki temu, ze podmiot zrealizuje operacje w ramach poddziatania 19.2.

Szczegodtowe informacje w tym zakresie zostaly zawarte w niniejszej instrukcji w opisie do pol sekceji B.II1.7 wniosku.

Pole 4. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegolowe glowne: cel 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich — pole
wypehione na state. Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 musi realizowac cel szczegdtowy
gléwny 6B.

Pole 5. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegolowe powigzane — nalezy wskazac poprzez zaznaczenie wilasciwej odpowiedzi (TAK albo NIE),

czy operacja wpisuje si¢ w cel szczegdlowy powigzany:

- cel 3A: nalezy wybra¢ w szczegdlnosci, jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem mate przetworstwo oraz tworzenie sieci
W zakresie utworzenia krotkich tancuchow dostaw i rynkéw lokalnych oraz dziatan promocyjnych i marketingowych;

- cel 6A: nalezy wybra¢ w szczegdlnosci, jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem rozwdj przedsigbiorczo$ci;

- cel 6C: nalezy wybra¢ w szczegdlnosci, jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem wykorzystanie technologii informacyjnych
W rozwoju pozarolniczych miejsc pracy, czy udostepnianie zasobow kulturowych, przyrodniczych i turystycznych obszarow wiejskich.

Pole 6. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - w polach 6.1 — 6.7 nalezy poda¢ odpowiednio informacje dotyczace decyzji LGD
podjetej w sprawie wyboru operacji do finansowania, tj. w:

polu 6.1 — datg podjecia przez whasciwy organ LGD3, do ktdrego kompetencji nalezy wybodr operacji do finansowania,
uchwaly w sprawie wyboru operacji;

polu 6.2 — numer uchwaty;

polu 6.3 —  liczbe punktow przyznanych operacii;

polu 6.4 — kwotg pomocy ustalong przez LGD dla operacji (kwota pomocy, musi by¢ podana w pelnych ztotych);

polu 6.5 — maksymalny poziom dofinansowania ustalony przez LGD dla operacji.

W sytuacji, gdy ustalenie przez LGD kwoty wsparcia w ramach naboru miato miejsce poprzez okreslenie
W LSR lub ogloszeniu o naborze kwotowych limitéw dofinansowania i w ramach oceny LGD nie byly
przyznawane punkty np. za wyzszy wklad wlasny w finansowanie operacji — w polu 6.5 nalezy wpisa¢ poziom
dofinansowania, ktory wynika z przepisow rozporzadzenia dla danego podmiotu (ustalony jako poziom
maksymalny). Ustalona przez LGD kwota pomocy nie moze przekroczy¢ tego poziomu.

W przypadku, kiedy LGD wprowadzita ograniczenia w intensywnosci pomocy w LSR lub ogloszeniu
onaborze, np. dla danego typu podmiotu — w polu 6.5 nalezy wpisa¢ ustalony dla operacji poziom
dofinansowania. Warto$¢ ta stanowi maksymalny poziom dofinansowania dla operacji (czytaj nie wigcej
niz...%).

Wazne: w przypadku kiedy, LGD wprowadzita ograniczenia w intensywnosci pomocy w LSR lub ogloszeniu
0 naborze, np. dla danego typu podmiotu, poprzez okre$lenie przedziatu(éw) wysoko$ci wktadu wiasnego, np.
5 pkt za wklad wilasny wyzszy o 10%-15% od minimalnego wymaganego przepisami rozporzadzenia,
a przedsiebiorca, dla ktorego maksymalny poziom dofinansowania ustalony jest na poziomie 70%, deklaruje
wyzszy wklad wlasny o 12 % (czyli 42%) — poziom dofinansowania w tym przypadku powinien by¢ ustalony

3 Organ LGD, o ktorym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS.
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jako warto$¢ nie wigeej niz 60%, czyli jako maksymalny dla okre$lonej punktowanej granicy wyzszego wkiadu

wlasnego);

polu 6.6 — w zaleznosci od decyzji podjetej przez organ LGD, w sprawie wyboru operacji do finansowania, nalezy
zaznaczy¢ TAK albo NIE;

polu 6.7 —  wzaleznosci, czy wybrana do finansowania w ramach LSR operacja mie$ci si¢ w limicie srodkow, okreslonym

W ogloszeniu o naborze, nalezy zaznaczy¢ TAK albo NIE.

B.INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZANIE POMOCY ORAZ OPERACIJI
B.I. CZESC OGOLNA
Pole 1. Cel zlozenia wniosku o przyznanie pomocy — nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:
zlozenie wniosku — jesli podmiot ubiega si¢ o przyznanie pomocy;

korekta wniosku —  jesli podmiot na wezwanie UM, sklada korekte do uprzednio ztoZzonego wniosku.
Pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy podmiot zostanie wezwany na piSmie przez
UM do usunigcia brakow we wniosku.
Wazne: formularzem korekty nie mozna zmienia¢ tych danych, ktore nie byly wymienione
w wezwaniu UM.
W przypadku sktadania korekty wniosku, podmiot usuwa braki w polach/dokumentach wniosku,
wylacznie tych do ktorych zmiany zostat wezwany.
Nalezy pamigtac, ze korekta wniosku ztozona bez wezwania UM nie bedzie podlega¢ ocenie.;

wycofanie wniosku w jesli podmiot z wiasnej inicjatywy chee wycofaé ztozony wniosek w czesci.

czesci W takim przypadku, podmiot wypehia pola wniosku w zakresie w jakim bedzie si¢ ubiegat
0 przyznanie pomocy — nie wypelniajac czesci, ktorg wycofuje.
Wskazany we wniosku zakres (po wycofaniu w czesci) musi pokrywaé si¢ z pierwotng wersja
whniosku.

Podstawa do przyznania pomocy jest ostatnie ze ztozonych wycofan czesci wniosku.

Zlozenie wniosku —  jesli po przyznaniu pomocy zaistnialo nastepstwo prawne i nastgpca prawny beneficjenta ubiega
nastepcy prawnego si¢ 0 przyznanie pomocy (mozliwo$¢ kontynuowania realizacji operacji i zobowigzan
beneficjenta pierwotnego beneficjenta).

0 przyznanie pomocy

zlozenie wniosku — jesli po przyznaniu pomocy bedzie mialo miejsce uzasadnione zbycie calosci lub czesci
nabywcy 0 przyznanie przedsiebiorstwa / gospodarstwa rolnego i nabywca ubiega si¢ o przyznanie pomocy (mozliwos¢
pomocy kontynuowania realizacji operacji i zobowigzan pierwotnego beneficjenta).

Gdy formularz sktada nabywca/ nastepca prawny Beneficjenta lub nabywca, wypelnia wszystkie
dotyczace go czesci wniosku, zgodnie z opisem zawartym w Instrukcji dotyczacym kazdego
Wnhioskodawcy oraz dodatkowo zatgczniki wymienione w czesci B.VII.  Informacja
0 zalgcznikach,

Pole 2. Liczba podmiotow ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy — pole nalezy wypehi¢ wartoscig 1. Jedynie, jezeli operacja dotyczy
wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR zakresu wsparcia,
0 ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia, nalezy wpisa¢ liczbg podmiotdéw wspolnie wnioskujacych (co najmnie;j 2).

Pole 3. Operacja realizowana przez podmioty wspélnie wnioskujace — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym
wiasciwym polu, czy operacja dotyczy wspierania wspolpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR (zakres wsparcia okreslony w § 2 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia).

B.II. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

Wazne: sekcj¢ B.II. wniosku nalezy powieli¢ 1 wypehi¢:

- dla kazdego podmiotu wspolnie wnioskujacego o przyznanie pomocy w ramach zakresu wsparcia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia,

- danymi spolki cywilnej oraz danymi kazdego ze wspolnikow spotki cywilnej w przypadku, gdy o przyznanie pomocy ubiegaja si¢
wspolnicy spotki cywilnej na dziatalno$¢ prowadzona w spofce.

Wazne: w przypadku operacji realizowanych w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia o pomoc nie moze ubiegac si¢ podmiot
wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilne;.

Pole 1. Numer podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy — jezeli w czesci wniosku B.I. w polu 3 zostalo zaznaczone TAK,
konieczne jest nadanie numeru kolejnego (1,2,3 itd.) wszystkim podmiotom wspolnie wnioskujacym. Numer 1 jest zarezerwowany dla
podmiotu, ktory jest upowazniony przez pozostate podmioty wspdlnie wnioskujace do ubiegania si¢ o przyznanie pomocy. Kolejne numery
2,3.4 itd. nalezy nada¢ pozostalym podmiotom wspdlnie wnioskujgcym.
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Pole 2. Numer identyfikacyjny,

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany Wnioskodawcy, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2022 r., poz. 203 oraz 219) albo
numer identyfikacyjny spotki cywilnej, w przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ wspdlnicy spotki cywilne;j.

Jest to pole obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow i musi by¢ wypetnione odpowiednimi danymi w sytuacji, gdy Wnioskodawca
posiada na dzien zlozenia wniosku numer identyfikacyjny. W przypadku wspolnikéw spotki cywilnej, w sekeji tej nalezy wpisa¢ numer
identyfikacyjny spotki cywilnej, tj. numer nadany spétce cywilnej w oparciu o nr REGON spoiki.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawi¢ niewypehione, a wraz z wnioskiem nalezy
ztozy¢ Wniosek o wpis do ewidencji producentow lub jego kopi¢ w przypadku, gdy wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego zostat
zlozony we wezesdniejszym terminie a Wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku w ramach przedmiotowego poddziatania, nie otrzymat
wymaganego numeru.

W celu uzyskania numeru identyfikacyjnego nalezy ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji producentow. Formularz wniosku o wpis do
ewidencji producentow wraz z instrukcja jego wypehienia jest dostepny na stronie internetowej ARIMR. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze
Powiatowym ARIMR wiasciwym dla miejsca zamieszkania wnioskodawcy (wykaz biur powiatowych wraz z adresami znajduje si¢ na stronie
internetowej ARIMR).

Pomoc przyznaje si¢ Wnioskodawcy jezeli ma on nadany numer identyfikacyjny w trybie przepisow ustawy o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci. W zwiazku z tym w polu 1 nie nalezy
umieszcza¢ numeru identyfikacyjnego wspdtmalzonka (nawet jesli Wnioskodawca wyrazit zgodg na nadanie takiego numeru). Nalezy
wystapi¢ o nadanie odrgbnego numeru identyfikacyjnego, w mysl przepisow art. 12 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci.

W przypadku podmiotéw wspdlnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, nalezy wpisaé
numer identyfikacyjny nadany odrgbnie kazdemu z podmiotow.

Wazne: do dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nalezy dostarczy¢ do UM decyzje o wpisie producenta do EP. Dane identyfikacyjne
podmiotu podane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do EP. W przypadku, gdy dane
identyfikacyjne podmiotu sg inne niz dane w EP, podmiot powinien niezwtocznie zglosié¢ aktualizacje tych danych do whasciwego BP ARIMR.
Brak zgodnosci danych na etapie wyptlaty srodkéw finansowych bedzie powodowat konieczno$¢ ztozenia wyjasnien.

Pole 3. Typ podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy — nalezy wskazac typ podmiotu, poprzez wstawienie znaku X w jednym
wiasciwym polu z zakresu 3.1 — 3.4.

W przypadku wskazania typu podmiotu z p6l 3.1 — 3.3, konieczne jest uszczegotowienie informacji poprzez wybor kategorii z listy rozwijanej,
a dla kategorii inny, dodatkowo wypehienie pola 4 informacjami o typie podmiotu.

W przypadku, gdy o wsparcie ubiega si¢ podmiot nalezacy do jednostek sektora finansow publicznych (dalej: JSFP), nalezy zaznaczy¢ TAK
w polu 3.2, nastepnie z pierwszej dostgpnej dla tego pola listy rozwijalnej wybrac warto$¢ 3.2.2, natomiast z drugiej listy rozwijalnej wybra¢
rodzaj JSFP.

w przypadku wypehiania wniosku przez wspolnikow spotki cywilnej na dziatalnos¢ prowadzong w spotee, nalezy:
w sekeji B.II wniosku wypehianej danymi spotki wskazaé typ podmiotu z pola 3.4, oraz poda¢ w polu 3.4a liczbe wspdlnikoéw spotki
cywilnej, natomiast w polu 3.4b wpisac 0,

- w sekcjach B.II wniosku wypehianych dla kazdego wspolnika, wskaza¢ typ podmiotu z p6l 3.1 — 3.3 (zgodnie z opisanym powyzej
sposobem wypehiania) — odpowiedni do formy prawnej wspdlnika oraz w polu 3.4b wpisa¢ numer wspolnika (numery nadawane
kolejno, poczawszy od 1, 2, 3 itd.).

Pole 4. Nalezy wpisa¢ whasciwy typ podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy, w przypadku gdy z listy rozwijalnej zostanie wybrany
typ podmiotu okreslony jako Inny, np. Inna JONOP

Pole 5. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy — nalezy wypemié, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dokumentach dotaczonych do wniosku.

Zakres danych zalezy od formy prawnej podmiotu, np. w polu 5.1 osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna nazwisko, za$ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza wpisuje nazwe obejmujacg imig
i nazwisko.

Nalezy zwroci¢ uwagg, aby forma prawna podmiotu odpowiadata warunkom przyznania pomocy zawartym w rozporzadzeniu. W przypadku
operacji realizowanych przez podmioty, ktore mogg uzyska¢ numery identyfikacyjne zardbwno na osobg prawna wskazang w akcie prawnym
oraz urzad, np. gmina oraz urzad gminy, a takze diecezja oraz kuria diecezjalna nalezy zwroci¢ uwagg, ze urzad gminy ani kuria diecezjalna
nie posiadajg osobowosci prawnej, wiec we wniosku nalezy wpisa¢ gmine albo diecezje oraz uzyska¢ odpowiednie dokumenty wystawione
odpowiednio na gmine albo diecezj¢. Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku podmiotow, ktore posiadaja osobowos¢ albo zdolnosé
prawng i wnioskujg o przyznanie pomocy niejako w imieniu swoich jednostek organizacyjnych, ktore nie posiadajg ani osobowosci, ani
zdolnosci prawne;j.

Jesli o przyznanie pomocy ubiega si¢ osoba fizyczna i z zakresu operacji oraz profilu prowadzonej dziatalnosci wynika, ze planowana operacja
wplynie na poprawe jakosci lub poszerzenie oferty swiadczonych ustug w ramach okreslonej dziatalnosci gospodarczej - statusem tego
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podmiotu powinien by¢ status osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza. W takim przypadku podmiot powinien rowniez okresli¢
kod PKD, w ramach ktérego bedzie prowadzona dziatalno$¢ wspierana w ramach okreslonej we wniosku operacji.

Pole 5.1

nalezy wpisa¢ nazwisko lub nazwe podmiotu;
Pole5.2 - nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imie
Pole5.3 - nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej kraj obywatelstwa podmiotu;

Pole54 - nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym podmiotow Gospodarki
Narodowej. W przypadku, gdy podmiotem jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
(oraz ich jednostki lokalne) oraz osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarcza (w tym indywidualne gospodarstwo
rolne).

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14-to cyfrowy nadawany jest jednostkom lokalnym
podmiotow macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakow, pozostale pola nalezy pozostawi¢ niewypenione.;

Pole55 - nalezy wpisa¢ numer w KRS. W przypadku podmiotéw nie zarejestrowanych w KRS, nalezy wpisa¢ numer z rejestru
prowadzonego przez wiasciwy organ.

Pole5.6 - nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Obowigzek podawania numeru NIP nie dotyczy o0sob fizycznych objetych rejestrem PESEL, lub niebedacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardw i ustug.

Jezeli podmiotem jest gmina albo powiat wpisane identyfikatory podmiotu, tj. NIP, REGON, co do zasady powinny rowniez
dotyczy¢ gminy, powiatu, jako osoby prawnej. Jezeli gminie lub powiatowi nie zostal nadany numer NIP lub REGON
wowczas nalezy wpisa¢ identyfikatory nadane dla Urzedu Gminy lub Starostwa Powiatowego. W takim przypadku majac na
uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy beneficjent wystepujacy w ramach PROW na lata 2014-2020 jako gmina, powiat
powinien postugiwaé sie w catym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy identyfikatorami jednego podmiotu (NIP,
REGON), ktore beda widnialy na dokumentach ksiggowych przedstawionych w ramach rozliczenia operacji, tj. w tym
przypadku numerem NIP i REGON Urzgdu Gminy, Starostwa Powiatowego.;

Pole5.7 - nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych oraz osob fizycznych prowadzacych dziatalno$é
gospodarcza); W przypadku podmiotéw nieposiadajacych obywatelstwa polskiego w tym polu nalezy wpisa¢ date urodzenia
w uktadzie dd-mm-trrr;

Pole5.8 - nalezy wybrac przy pomocy listy rozwijalnej pte¢ podmiotu (kobieta / mezczyzna).

Pole 6. Informacje dotyczace wykonywanej dzialalnosci gospodarczej — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, czy planowana do
realizacji operacja jest zwigzana z dzialalno$cig gospodarcza podmiotu. Zaznaczenie TAK i wypehienie pol 6.1 — 6.3 jest wymagane zawsze
w przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b (w zakresie komercyjnych inkubatoréw
przetworstwa lokalnego produktow rolnych) i ¢ oraz pkt 3 rozporzadzenia.

Wazne: uzyskanie wsparcia na konkretng dziatalno$¢ wiaze si¢ z koniecznoscig jej wykonywania w okresie co najmniej 3 lat od dnia
dokonania platno$ci konicowej w ramach operacji. W tym czasie nie jest mozliwe zawieszanie wykonywanej dziatalnosci (nawet w przypadku,
gdy przedmiotem operacji bedzie rozwijanie dziatalnosci sezonowe;).

Pole 6.1 Status dzialalnosci — pole wypelnione na state.

Pole 6.2 Kod PKD dzialalnos$ci zwiazanej z realizacja operacji (przewazajacej) — nalezy wpisa¢ kod PKD dziatalnosci, ktorej bedzie
dotyczy¢ realizowana operacja. Okreslony poprzez kod PKD zakres dziatalnosci musi wskazywac na zwigzek z zakresem planowanej
operacji.

Wazne: nie wszystkie rodzaje dziatalno$ci podlegaja wsparciu w ramach poddziatania 19.2. Z mozliwosci wsparcia zostaty wylaczone:

—  dziafalnosci wskazane w § 8 rozporzadzenia,

— sektory dzialalno$ci wylaczone z mozliwosci udzielenia pomocy de minimis, zgodnie z art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku, str. 1) — zwanym dalej rozporzadzeniem nr 1407/2013,

—  dziatalno$ci wylaczone spod rygorow ustawy z dnia 6 marca 2018 Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2021 r., poz. 162 ze zm.) — zwanej
dalej ustawa PP, np. dziatalno$¢ polegajaca na wynajmowaniu przez rolnikéw pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczenia
W gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow czy dziatalno$¢ polegajaca na prowadzeniu przedszkoli (innych
form wychowania przedszkolnego), szkol, placowek lub zespotow.

W sytuacji, gdy wykonywanie dzialalno$ci zwiazanej z realizacjg operacji wymaga wykazania kilku kodow PKD, nalezy poda¢ glowny

(przewazajacy). Przyktadowo: podmiot wystepuje o wsparcie na uruchomienie oérodka narciarskiego wraz z wypozyczalnig sprzgtu do

uprawiania sportow zimowych. W danym przypadku operacja dotyczy nastgpujacych rodzajow dzialalno$ci (jedna — oznaczona jako gtowna):

— pozostaly transport ladowy pasazerski PKD 49.39.Z, ktory obejmuje m.in. dziatalno$¢ kolejek linowych nadziemnych i wyciaggow
narciarskich (kategoria gtowna),

—  dzialalno$¢ obiektow sportowych PKD 93.11.Z, w ramach ktoérego miesci si¢ m.in. dzialalno$¢ obiektoéw do uprawiania sportow
zimowych,
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—  wypozyczanie i dzierzawa sprzetu rekreacyjnego i sportowego PKD 77.21.Z, ktory obejmuje m.in. wypozyczanie nart, sanek, tyzew.

Kod PKD nalezy wpisa¢ takze W przypadku, gdy podmiot rozwija dziatalno$¢ o nowy zakres (wymagajacy dodania nowego wpisu w CEIDG
albo KRS), ale nie dokonat jeszcze stosownej zmiany. Sprawdzenie czy beneficjent prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w oparciu o wskazany
we wniosku kod PKD, nastgpi najp6zniej w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Pole 6.3 Status przedsi¢gbiorcy — nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej status przedsigbiorcy, tj. mikroprzedsigbiorstwo, mate
przedsiebiorstwo. Status wskazany w polu musi odpowiada¢ statusowi wskazanemu w zalagczniku B.VILB.5 O$wiadczenie podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa.

Szczegbtowe zasady okreSlania statusu przedsigbiorstwa wynikajace z przepisow ustawy PP oraz przepisow Zalecenia 2003/361/WE
wskazane s3 w Zasadach wypehiania O$wiadczenia podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o wiclkosci przedsicbiorstwa
(zatacznika B.VIL.B.5), zamieszczonych na stronie internetowej wraz z formularzem zatacznika.

Wazne: Beneficjent musi posiada¢ status mikroprzedsigbiorstwa lub matego przedsiebiorstwa do dnia ztoZenia wniosku o platnos¢ koncowa.

Pole 7. Adres podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (adres miejsca zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonywania
dzialalnoSci gospodarczej / adres siedziby / adres siedziby oddzialu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej)

W przypadku, gdy podmiotem jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, pod ktorym podmiot przebywa z zamiarem
stalego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z dokumentami potwierdzajacymi zamieszkanie na obszarze wiejskim objetym LSR—
(instrukcja, zalacznik B.VII.A.1.2).

W przypadku, gdy podmiotem jest osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza, nalezy podaé adres stalego miejsca wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej (glownego lub adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej), o ile przedsiebiorca takie
miejsce posiada. Przedsiebiorca ma obowigzek wpisaé w CEIDG taki adres jedynie wtedy, gdy nie bedzie miat on charakteru tymczasowego,
zZwigzanego np. z czg¢stymi zmianami miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (ustugi u klienta) lub mobilnym charakterem
dziatalnosci. Dlatego w przypadku, niewpisania W CEDIG4 ww. adresu, nalezy wpisa¢ adres miejsca zamieszkania osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarcza (zgodnie z wyzej wskazanymi wyjasnieniami).

Jezeli podmiotem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy poda¢ adres siedziby / oddziatu,
pod ktorym ww. podmioty wykonuja dzialalno$¢ na obszarze objetym LSR. Moze to by¢ réwniez adres, pod ktorym dziata organ
zarzadzajacy.

Ww. adresy siedziby / oddziatu lub zwigzane z wykonywaniem dziatalno$ci musza znajdowaé potwierdzenie w informacjach ujgtych w KRS,
CEIDG (z wyjatkiem wyzej opisanym) lub innych dokumentach konstytuujacych dziatalno$¢ podmiotu.

Pole wojewodztwo, nalezy wypelni¢ warto$ciami wybranymi z listy rozwijalne;.

Nalezy rowniez poda¢ dane kontaktowe do podmiotu: numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres
strony www (jesli posiada).

7.11-7.13 POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE] - podanie tych danych jest dobrowolne, niemniej jednak bedzie miato wplyw na mozliwos¢
kontaktowania si¢ z podmiotem. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu i adresu poczty elektronicznej oraz wyrazenie dodatkowej
zgody na ich przetwarzanie (w czgéci wniosku B.IX.V.), umozliwi przesylanie informacji zwigzanych z procedowaniem ztozonego wniosku
za posrednictwem poczty elektronicznej oraz kontaktowanie si¢ telefoniczne. Brak ww. danych (zgodnie z obowiazujacymi przepisami o
ochronie danych osobowych), ograniczy mozliwos$¢ kontaktu jedynie do korespondencji papierowej przesytanej tradycyjng poczta.

Pole 8. Adres do korespondencji (wypehic, jezeli jest inny niz w pkt. 7 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika czy 0sob upowaznionych
do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy)

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy UM, a podmiotem. Jezeli podmiot ustanowil pelnomocnika i chee, aby
korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

Pola 8.11 — 8.13 [POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE] - podanie tych danych jest dobrowolne niemniej jednak bedzie mialo wptyw na
mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z podmiotem. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu, faxu i adresu poczty elektronicznej oraz wyrazenie
dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w czesci wniosku B.IX.V.), umozliwi przesylanie informacji zwigzanych z procedowaniem
ztozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz kontaktowanie si¢ telefoniczne. Brak ww. danych (zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych), ograniczy mozliwo$¢ kontaktu jedynie do korespondenciji papierowej
przesylanej tradycyjng pocztg. W przypadku wskazania w tej czesci adresu pelnomocnika konieczne jest wyrazenie przez pelnomocnika
dodatkowej zgody na przetwarzanie tych danych w czgéci wniosku B.IX.VII.

Pole 9. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (dotyczy podmiotow
niebedacych osoba fizyczng) — nalezy poda¢ dane osob reprezentujacych podmiot bedacy osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, w zwiazku z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy, ktore sg rowniez upowaznione do podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy. Dane 0s6b musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym wynikajacym z zalaczonych do wniosku dokumentéw oraz
ogolnodostepnych rejestrow, w szczegdlnosci KRS (dotyczy podmiotdw wpisanych w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej oraz rejestrze przedsigbiorcow).

4 Zgodnie z art. 5 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy ( Dz. U z 2022 r. 541)
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Pole 10. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
W imieniu podmiotu moze wystgpowaé petnomocnik, ktoremu podmiot udzielit stosownego pelnomocnictwa. Dane dotyczace pelnomocnika
muszg by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem, nalezy poda¢ jego imie, nazwisko oraz PESEL.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone zgodnie z trescia opisu zatacznika do wniosku — Pelnomocnictwo (instrukcja, zatacznik B.VI11.B.16).

Pole 11. Dane osoby uprawnionej do kontaktu — w sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osob¢ uprawniona do kontaktu.
Wéwezas nalezy podac: nazwisko, imig, numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

Pola 11.3 — 11.4 [POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE] - podanie tych danych jest dobrowolne niemniej jednak bedzie miato wplyw na
mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z osoba. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu, faxu i adresu poczty elektronicznej oraz wyrazenie
dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w czgsci wniosku B.VLVIIL.), umozliwi przesytanie informacji zwigzanych z procedowaniem
ztozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz kontaktowanie si¢ telefoniczne. Osoba uprawniona do kontaktu bedzie
upowazniona jedynie do kontaktow telefonicznych i mailowych, a nie do korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie
doreczona moze by¢ jedynie bezposrednio do Beneficjenta albo uprawnionego pelnomocnika.

Brak ww. danych (zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych), ograniczy mozliwo$¢ kontaktu jedynie do
osobistego. W przypadku, gdy obstuga projektu nalezy do obowigzkéw stuzbowych osoby wskazanej do kontaktu (pole 11.5), nie zachodzi
koniecznos¢ wyrazania przez t¢ osobg dodatkowej zgody na przetwarzanie danych w czesci wniosku B.IX.VIII.

Sekcje B.IIL. nastepca/nabywca wypehia zgodnie z instrukcja. W polu B.IL.6.2 nalezy wpisa¢ kod PKD dziatalnosci, ktory zostat wskazany
dla operacji we wniosku beneficjenta.

B.111. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI

Pole 1. Operacja wpisuje si¢ w cele LSR —nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola: 1.1 —1.3 Cel ogolny LSR, Cel(e) szczegolowy(e) LSR oraz
Przedsiewziecia LSR, w ktore wpisuje si¢ operacja (przepisa¢ z LSR). Elementy te zostaly ujete w LSR, w tym zostaty upublicznione na
stronie internetowej LGD facznie z ogloszeniem o naborze.

Pole 1.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD — w polu tym nalezy, w szczegdlnosci:

— wskaza¢ i uzasadni¢ (krotki i zwiezly opis) zgodno$¢ operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD,

— wskaza¢ powigzanie pomi¢dzy celami oraz przedsigwzigciami okreslonymi w polach 1.1-1.3, a potrzeba realizacji operacji.
Najwazniejsze jest wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w LSR, np. w przypadku
operacji, ktora polega na budowie infrastruktury turystycznej nalezy w uzasadnieniu zawrze¢ informacje odnoszace si¢ do celow zawartych
w LSR (np. poprawy jakosci Zycia albo aktywizacji mieszkancow).

W przypadku wniosku nastepcy/nabywcy w polu 1.4 nalezy wpisa¢ uzasadnienie wskazane we whiosku beneficjenta. W sytuacji, gdy zmiana
zwigzana z nastepstwem/nabyciem ma wplyw na kryteria wyboru operacji, nalezy zaktualizowa¢ opis w tym zakresie.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnos$ci z LSR oraz kryteriami wyboru.

Pole 2. Tytul operacji — nalezy wpisac tytul, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytul operacji powinien byé zwiezly oraz
odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsiewziecia. Tytul bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach,
w ktorych jest do niego odwotanie (w tym w umowie o przyznaniu pomocy).

W przypadku wniosku nastgpcy/nabywey w polu 2 nalezy wpisac tytul operacji z umowy beneficjenta.

Pole 3. Opis operacji — nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposob, aby byla mozliwa weryfikacja planowanych do
osiggniecia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwigzty. Nalezy uzasadni¢ mozliwos¢
osiggniecia celu poprzez zakltadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych nakladow.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji w szczegoInosci: szkolen / warsztatow / przedsiewzie¢ edukacyjnych / imprez /

wydarzen w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegdtowe informacje dotyczace planowanej organizacji i realizacji kazdego przedsiewzigcia,

m.in.:

—  tytul/nazwa/temat,

—  termin,

— lokalizacja,

—  czas trwania w podziale na liczb¢ dni i liczbg godzin,

— grupa docelowa odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogolna dostepnos¢, zasady rekrutacji, kryteria
selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci, odplatnos¢ za uczestnictwo, dochodowos$¢),

—  program (wstepny harmonogram, zakres),

— rodzaj materialdéw zwigzanych z przygotowaniem, promocjg oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia, reklamy, materiaty
szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

— niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku, gdy planowana operacja obejmuje zadania polegajace na wykonaniu publikacji w opisie operacji nalezy zawrzec szczegotowe
informacje, m.in. planowane:

~ tywd,
—  zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy,
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— grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostepniania i dystrybucji (ogolna dostepnos¢, odptatnos¢ od odbiorcow za
udostepnienie, dochodowosc).

W przypadku tzw. ,,projektow migkkich” podmiot przed zawarciem umowy powinien zaplanowaé realizacje zadan w ramach operacji lub jej
etapu (terminy szkolen czy warsztatow). Doktadna lokalizacja wydarzen wchodzacych w sklad operacji, ze wzgledu na ich specyfike (oraz
ewentualny wybdr miejsca/wykladowcdw/szkoleniowcow w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcow), moze zosta¢ doprecyzowana
we wniosku o platnosé.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu i racjonalnosci
zaplanowanych do poniesienia kosztéw (na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy) oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcy (na
etapie wniosku o platnosci).

W przypadku realizacji operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjnie w opisie operacji nalezy podac szczegoétowe dane umozliwiajace ocene
ewentualnej dochodowosci przedsigwzigcia, np. w przypadku realizacji operacji polegajacej na wydaniu i odptatnym udostepnieniu publikacji
nalezy okresli¢ naktad, cene jednostkowa publikacji, sposob dystrybucji, tak, aby umozliwi¢ weryfikacje, czy wysoko$¢ uzyskanego dochodu
nie przekracza wkladu wlasnego podmiotu w finansowaniu projektu, tj. wysokosci kwoty stanowigcej réznice pomi¢dzy sumg kosztow
kwalifikowalnych a wnioskowang kwotg pomocy.

W przypadku, gdy realizacja celu operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowalnych, ktorych warto$é zostata wykazana w polu
B.IV.2.4 wniosku, w opisie operacji nalezy uzasadni¢ ich wptyw na osiagniecie celu operacji.

W przypadku realizacji operacji polegajacych na organizacji przedsigwzi¢¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. nalezy mie¢ na uwadze, ze
co do zasadny operacje te powinny mie¢ charakter otwarty, tzn. nie powinny by¢ organizowane dla z gory okreslonej grupy osob. Jednakze,
w przypadku, gdy podmiot planuje organizacje szkolen dla $cisle okreslonej grupy, musi to uzasadnié, przy czym nalezy pamietac, ze takie
ograniczenia powinny by¢ powigzane z celami okreslonymi w LSR.

Planujac realizacje operacji inwestycyjnej zwigzanej np. z infrastrukturg turystyczna, nalezy wzigé pod uwagg, ze infrastruktura ta bedzie
musiata by¢ udostepniana, przez co najmniej 5 lat od dnia dokonania przez ARIMR ptatnosci ostateczne;.

Dotyczy operacji realizowanych w ramach zakresow z § 2 ust. 1 pkt 1 oraz pkt 5, 7 i 8 rozporzadzenia tj. :

- wzmocnienia kapitatu spotecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska i zmian
klimatycznych, takze z wykorzystaniem rozwigzan innowacyjnych;

- zachowania dziedzictwa lokalnego;

- budowy lub przebudowy publicznych drég gminnych lub powiatowych, ktore:

umozliwiaja polaczenie obiektow uzytecznosci publicznej, w ktorych sg $wiadczone ustugi spoteczne, zdrowotne, opiekunczo-wychowawcze
lub edukacyjne dla ludnosci lokalnej, z siecig drog publicznych albo skracaja dystans lub czas dojazdu do tych obiektow;

- promowania obszaru obj¢tego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych.

W opisie operacji, podmiot powinien wykazac, ze w ramach operacji, jaka planuje realizowac¢ nie bedzie uzyskiwa¢ dochodu.

Przyktadowo, podmiot po realizacji operacji polegajacej na wydaniu naktadu publikacji (w zakresie promowania obszaru objetego LSR, w tym
produktow lub ustug lokalnych), nie moze planowac jego sprzedazy. W innym przypadku, pomoc nie bedzie mogta zostac przyznana/ptatnosé
wyplacona.

Operacja taka powinna by¢ zakwalifikowana do rozwoju przedsiebiorczosci (zakres z § 2 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia). W przypadku, gdy
operacja z zakresu okreslonego w § 2 ust. 1 pkt 1, 5, 7 i 8 rozporzadzenia LSR (nie sporzadza si¢ biznesplanu) zaktada czerpanie korzysci
finansowych z operacji w postaci pobieranych optat (np. sprzedaz publikacji, oplata za uczestnictwo w szkoleniu), wielokrotno$é
i powtarzalno$¢ oraz zarobkowy charakter takich czynno$ci nosi znamiona wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Zgodnie z przepisami
ustawy Prawo Przedsiebiorcow, dziatalnos¢ gospodarcza nalezy rozumieé jako zorganizowanag dzialalno$¢ zarobkowa wykonywang we
wlasnym imieniu i W sposob ciagly. W mysl przepisow ordynacji podatkowej za dziatalno$¢ gospodarcza nalezy uzna¢ kazda dziatalnos¢
zarobkowa w rozumieniu przepisow ustawy Prawo Przedsigbiorcow), w tym wykonywanie wolnego zawodu, a takze inng dziatalno$¢
zarobkowa wykonywang we wlasnym imieniu i na wlasny lub cudzy rachunek, nawet gdy inne ustawy nie zaliczaja tej dziatalno$ci do
dziatalnosci gospodarczej. Zatem maksymalny poziom wsparcia przystugujacy tego typu podmiotom, zgodnie z § 18 ust. 1 pkt 1 lit a
rozporzgdzenia - to 70 % a nie 100%.

Dotyczy zakresu operacji § 2 ust. 1 pkt 2 lit b w zakresie niekomercyjnych inkubatoréw.

W zakresie tym istnieje mozliwo$¢ pobierania oplat, jednakze wygenerowane w ten sposdb dochody powinny by¢ przeznaczone na pokrycie
kosztow utrzymania infrastruktury inkubatora bedgcej przedmiotem operacji. Pobieranie oplat dla uzyskania zysku nie jest dopuszczalne.
Wazne: dotyczy zakresu operacji § 2 ust. 1 pkt 6 (rozwoju ogélnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej,
lub kulturalnej)

Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji (zalacznik do wniosku) — dotyczy wylacznie przypadkow, kiedy operacja
realizowana jest w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 6. Oznacza to, ze w tym zakresie istnieje mozliwos¢ pobierania opfat za korzystanie

z niekomercyjnej infrastruktury, ale wygenerowane w ten sposob dochody powinny by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw utrzymania tej
infrastruktury.

Patrz takze opis do zatgcznika nr 15. Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji.

W przypadku wniosku nastepcy/nabywcy w polu 3 nalezy wpisa¢ uzasadnienie wskazane we wniosku beneficjenta. W sytuacji, gdy
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zmiana zwiazana z nastepstwem/nabyciem ma wplyw na zawarte w opisie elementy np. czas realizacji operacji, nalezy zaktualizowaé
opis w tym zakresie.

Pole 4. Zakres operacji — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, w ramach jakiego zakresu planowana jest realizacja operacji. Przy
czym jednoczesne zaznaczenie kilku zakreséw jest mozliwe jedynie w sytuacji, gdy sg one ze soba racjonalnie powigzane i wspdlnie prowadza
do osiagnigcia celu wskazanego we wniosku.

Planujac realizacj¢ operacji nalezy mie¢ na uwadze, Ze operacja powinna stanowi¢ zamknigta cato$¢, a nie cze$¢ wickszej inwestycji, sztucznie
wyodrebniong w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Zakres operacji musi wskazywaé na zwigzek z zakresem dziatalno$ci podmiotu okreSlonym w dokumentach konstytuujgcych jego
dziatalno$¢, np. umowie, statucie, KRS oraz kodem PKD podanym w polu B.I1.6.2 wniosku.

Wazne: zakres operacji okreslony jako —w tym podnoszenie kompetencji 0sob realizujgcych operacje w tym zakresie odnosi sie¢ zarowno do
zakresu pomocy wymienionego w polu 4.2.1 wniosku, jak tez do zakresu z pola 4.2.2 (zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia).

Pole 5. Rodzaj operacji — nalezy wskazac¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym z pol: 5.1 albo 5.2.

Przy okreslaniu rodzaju operacji, nalezy kierowa¢ si¢ kategoriami kosztow kwalifikowalnych, przeznaczeniem objetego zadaniem zakresu
rzeczowego oraz celem operacji. W tym celu nalezy postugiwac si¢ kategoriami kosztéw inwestycyjnych wymienionych w art. 45 ust. 2
rozporzadzenia nr 1305/2013.

Przyktadowo: zakup aparatu fotograficznego, moze zosta¢ uznany za koszt inwestycyjny, o ile bedzie on zakupiony na potrzeby wyposazenia
lokalu / nieruchomosci (np. $wietlicy). W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostal dokonany na potrzeby przeprowadzenia

zakup nie bedzie kosztem inwestycyjnym.

Wazne: planujac realizacje zadania inwestycyjnego nalezy pamietac, ze po realizacji operacji konieczne begdzie zapewnienie trwatosci
inwestycji w okresie odpowiednio 3 albo 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej w ramach operacji.

Pole 6. Cel(e) operacji — nalezy szczegdtowo okreslic cel, jaki stawia sobie podmiot przystepujac do realizacji operacji, z ktorego wynikaé
bedzie wpltyw na osiagnigcie celow okreslonych w PROW na lata 2014-2020 (jakie efekty podmiot zamierza osiagna¢ poprzez realizacje
planowanej operacji).

Waine:

— nie nalezy przepisywac celow okreslonych w PROW na lata 2014-2020 i LSR,

—  wcelach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego,

—  okreslony przez podmiot cel musi by¢ konkretny, mierzalny, adekwatny do zaktadanych rezultatow (efektow), realny oraz okreslony
w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzglgdem efektow._Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami (np. dla
celu ,,Utworzenie $ciezki rowerowej w celu udostgpnienia mieszkancom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej” konieczne jest
wskazanie liczby km wybudowanej $ciezki rowerowe;j)._Adekwatny, tj. odnoszacy si¢ do zakresu operacji oraz odpowiadajgcy zaktadanym
rezultatom (efektom) operacji. Realny do osiagniecia, czyli np. mozliwy do wykonania przy dostepnych zasobach i okre§lony w czasie, tj.
sformutowany, w taki sposdb, aby przy uwzglgdnieniu ewentualnych ryzyk zwigzanych z realizacjg projektu osiggnigcie celu byto mozliwe
w planowanym okresie realizacji operacji.

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okre§lonymi w LSR LGD, ktdra oglosita nabor wnioskow. Nalezy takze pamigtac, ze
wszystkie elementy wniosku musza zachowac pelng spojnos¢ z przyjetym celem operacji, w szczegolnosci kazde zadanie wymienione W
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji musi by¢ adekwatne do wskazanego zakresu i celu operacji i przyczyniac si¢ do osiggniecia celow
1 wskaznikow okreslonych dla operacji.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do umowy o przyznaniu
pomocy, zgodnie z ktora, podmiot bedzie zobowigzany do jego osiagnigcia oraz gdy operacja obejmuje zadania inwestycyjne, do jego
utrzymania w okresie odpowiednio trzech albo pigciu lat od platnosci koncowej w ramach operacji.

Jesli zatem podmiot zrezygnuje z realizacji operacji (po wyplacie czesci pomocy), nie osiagnie lub nie zachowa ww. celu to zgodnie
Z postanowieniami umowy bedzie wezwany do zwrotu otrzymanej kwoty pomocy (wraz z naleznymi odsetkami).

Nie ma mozliwosci zmiany celu operacji. Jedyne dopuszczalne zmiany w tym zakresie moga by¢ nastepstwem oceny wniosku przez UM
(wynika¢ z wezwania), jednak nie moga prowadzi¢ do zasadniczej jego zmiany.

Najczesciej popetianym bledem przy okreslaniu celu operacji jest zawarcie w nim elementow, ktore nie sg mozliwe do osiggniecia W
planowanym okresie realizacji operacji (do ztozenia wniosku o patno$¢), np. uzyskanie przychodow z dziatalno$ci w trzecim roku od ptatnosci
koncowej. W celach ujmowane sg czgsto takze trudno mierzalne elementy np. podwyzszenie standardu zycia, zwigkszenie $wiadomosci
spolecznej, integracja spotecznosci czy poprawa atrakcyjnosci, ktorych nie nalezy stosowac, z uwagi na problem z zapewnieniem rzetelnych
danych czy obrazu sytuacji wyjsciowej, przyrostu i pomiaru finalnego stanu zadeklarowanego w celu. Formutowane cele nie obejmuja czgsto
takze odniesienia do elementow bedacych wskaznikami ich pomiaru np. tworzonych miejsc pracy, co uniemozliwia poprawne rozliczenie
operacji w sytuacji, gdy jest to jedyny wskaznik realizacji celu. Problematyczne jest rowniez zawieranie w celu operacji konkretnych dat,
miejscowosci czy nazw podmiotdw, gdyz w cyklu zycia projektu wystepuja czasem okolicznosci, ktore wymuszaja konieczno$¢ zmiany w
tym zakresie, co w sytuacji istnienia zakazu zmian w obszarze celu, moze uniemozIliwi¢ jego osiagniccie.
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Pole 7. Wskazniki, ktorych osiagni¢cie jest zakladane w wyniku realizacji operacji, w tym planowane wskazniki osiagniecia celu(6w)
operacji

Osiagniecie celu operacji bedzie badane poprzez zrealizowanie wskaznikow. W zwiagzku z powyzszym nalezy rzetelnie oszacowa¢ wartosci
docelowe przyjmowanych wskaznikow.

W polach 7.1 - 7.2 podmiot powinien wykaza¢ co najmniej jeden obowigzkowy wskaznik adekwatny dla planowanej do realizacji operacji.

W przypadku, gdy podmiot nie zaznaczyt w polu 7.1 zadnego wskaznika i jednocze$nie wpisat wskazniki w polu 7.2, wskaznik ten moze by¢
zaakceptowany pod warunkiem, ze zostal wymieniony w LSR danej LGD. W takiej sytuacji podmiot moze nie podawa¢ wskaznikow z listy
obowiazkowej (polu 7.1).

Wazne: podmioty planujace realizacj¢ operacji w zakresie rozwijania dziatalno$ci gospodarczej, muszg mie¢ na uwadze, ze jednym z
warunkow dostgpu do pomocy w tym zakresie jest zaplanowanie utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty
srednioroczne (z wyltgczeniem przypadku wskazanego w § 7 ust. 2 rozporzadzenia). Oznacza to, ze dla takich operacji obowigzkowe jest
wpisanie wartosci dla wskaznika w polu 7.1.1.

Pole 7.1 Wskazniki obowigzkowe

W kolumnie:
wskaznik —  pole wypelnione na state;

nalezy poda¢ warto$¢ przyjetego wskaznika, jaka jest planowana do osiagnigcia poprzez
realizacje operacji (podanie wartosci liczbowych); wskaznik 7.1.1 oraz 7.1.2 w przypadku
utworzenia/utrzymania co najmniej jedno miejsce pracy jakie jest wymagane do osiagnigcia
poprzez realizacje operacji;

warto$¢ docelowa wskaznika

jednostka miary wskaznika —  pole wypelniona na state;

sposob pomiaru wskaznika — nalezy wskaza¢ sposob, w jaki okreslone wskazniki beda mierzone / badane w trakcie lub po
realizacji operacji.

Pomoc na operacjg moze by¢ przyznana jesli planowana operacja zaktada utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy, ktore jest
uzasadnione zakresem realizacji operacji, a osoba dla ktorej zostanie utworzone miejsce pracy, zostanie zatrudniona na podstawie umowy
0 pracg lub spétdzielczej umowy o prace ( wskaznik 7.1.1), Jednakze w przypadku zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nastapi
konieczno$¢ utrzymania co najmniej jednego miejsca pracy w zakresie rozwijania dziatalnosci gospodarczej w okresie zwigzania z celem(
przez 3 lata od dnia wyptaty platnosci koncowej)

Na etapie wniosku o ptatnos¢ beneficjent bedzie musiat przestawi¢ dokumenty poswiadczajace utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy.
W przypadku jednak, kiedy utworzenie okreslonych miejsc pracy podlegato premiowaniu przez dang LGD na etapie wyboru operacji
w ramach naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, a nie utworzenie tych miejsc pracy spowodowatoby, iz operacja znalaztaby si¢ ponizej
minimum punktowego z ogloszenia o naborze, Wowczas beneficjent zobowigzany bedzie rowniez do przedstawienia dokumentacji
poswiadczajacej utworzenie tych miejsc pracy na etapie ptatnosci.

W przypadku wskaznikéw wymienionych w polach 7.1.11 i 7.1.12 mozliwe begdzie wykazanie tych wskaznikéw rowniez dla operacji, ktore
beda dotyczy¢ obiektow spetniajacych jedynie jedng z funkeji, tj. turystyczng albo rekreacyjna.

Wazne: zgodnie z umowsg beneficjent bedzie zobowigzany do osiggniecia celu operacji oraz wskaznikow jego realizacji, we wskazanym
W umowie terminie. Przy tym nalezy zaznaczy¢, ze dla wskaznikow wymienionych w tabeli 7.1 od nr 20 do nr 23 podmiot zobowigzany jest
prowadzi¢ i przedstawia¢ dane w ramach wniosku o ptatno$¢ (okreslenie wartosci docelowej tych wskaznikow na etapie planowania operacji
nie jest mozliwe) . Realizacja wskaznika 18 1 19 bedzie badana na etapie informacji sktadanej po realizacji operacji.

Realizacja wskaznikow od 1 do 17 — bedzie warunkowac osiagnigcie celu operacji.

Wyjasnienia dotyczace wskaznikow, zakres gromadzonych danych szczegétowych (dezagregacja) oraz etap, na ktorym konieczne bedzie
przedstawienie informacji w tym zakresie, zawieraja Wytyczne w zakresie monitoringu i ewaluacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosé w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, wydane przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi.

Co do zasady konieczne jest wskazanie dla operacji przynajmniej jednego, adekwatnego dla niej wskaznika, sposrod wskaznikow
obowigzkowych wymienionych polu 7.1, o ile efekty danej operacji wpisujg si¢ we wskazane wskazniki obowigzkowe.

W sytuacji, gdy operacja (ze wzgledu na swoja specyfike) nie wpisuje si¢ w katalog wskaznikéw obowigzkowych, wskazniki osiggnigcia celu
takiej operacji nalezy wowczas okre$li¢c we wniosku o przyznanie pomocy w sekcji Pozostate wskazniki (pole 7.2).

W przypadku, kiedy podmiot bedzie sktadat wniosek na operacje w zakresie tworzenia inkubatoréw przetwodrstwa lokalnego produktow
rolnych (§ 2 ust. 1 pkt 2 lit. b) - w polu 7.1 wskazuje, jako obowigzkowy jeden wskaznik, np. liczba nowych inkubatorow (centrow)
przetworstwa lokalnego. Jednakze w tym przypadku, okreslic musi takze (zawsze) warto$¢ dla wskaznika Liczba podmiotow korzystajgcych
z infrastruktury stuzqcej przetwarzaniu produktow rolnych rocznie (realizacja wskaznika bedzie badana na etapie informacji sktadanej po
realizacji operacji).
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Pole 7.2 Pozostale wskazniki

Jezeli operacja realizuje inne wskazniki (ktore nie zostaly wymienione w polu 7.1, ale zostaly przewidziane w LSR), nalezy wymieni¢ je
W poszczegolnych wierszach tabeli 7.2 oraz wpisa¢ pozostale informacje, zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w polu 7.1.

Wazne: dotyczy tworzenia miejsc pracy premiowanych przez LGD

Migjsca pracy premiowane przez LGD powinny zosta¢ rowniez przeliczone na pelny etat $rednioroczny. Liczbg ww. miejsc pracy (etatow)
nalezy wskaza¢ jako pozostate wskazniki we wniosku o przyznanie pomocy, przy czym liczbe etatdbw mozna podawac wraz z wartosciami
utamkowymi po przecinku (planowanych do utrzymania przez 3 lata do dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j) Ta liczba powinna zostaé zawarta
w tabeli wskaznikowe]j — jako pozostate wskazniki wpisujac w wierszu Liczbe utworzonych wiecej jak jedno miejsce pracy Warto$¢ tego
wskaznika zostanie przeniesiona do tabeli wskaznikowej umowy (Pozostate wskazniki) oraz odpowiednich zobowigzan umowy.

Jezeli kryteria wyboru operacji przyjete przez LGD przewiduja premiowanie okreslonej liczby oséb (fizycznych), dla ktorych zostaly
utworzone miejsca pracy (etaty/czgsci etatow $redniorocznych) na podstawie umowy o praceg, wowczas taki wskaznik nalezy wykazac¢
W czgdci pozostate wskazniki we wniosku o przyznanie pomocy. Warto$¢ tego wskaznika zostanie przeniesiona do tabeli wskaznikowej
umowy (pozostate wskazniki).

W sytuacji, w ktorej przez nieutworzenie dodatkowego miejsca pracy, operacja spadiaby ponizej minimum punktowego z ogloszenia
o0 naborze, UM nie bedzie mial podstawy do wyplaty srodkoéw podmiotowi. Sytuacja dotyczy réwniez tych etatow, ktore stanowig czesé
utamkowg pelnego etatu, a ktorego deklaracja utworzenia spowodowata uzyskanie minimum punktowego ustalonego prze LGD. W zwiazku
z tym nastapi ocena, czy w ramach danej operacji byly deklarowane dodatkowe miejsca pracy do utworzenia, czy tez nie i czy w przypadku
rezygnacji z utworzenia dodatkowych miejsc pracy poza jedno obowiazkowe, operacje nie spadiaby ponizej minimum punktowego
Z ogloszenia o naborze.

Ponadto w ramach Biznesplanu w czgsci VIII podmiot wskazuje planowane do utworzenia miejsca pracy wskazujac zatrudnienie w etatach
lub czgsciach etatow (Sredniorocznie), co stanowi¢ bedzie integralng cz¢$¢ umowy, a platnosé drugiej transzy pomocy bedzie dokonywana
pod warunkiem ztoZenia przez podmiot poprawnego i kompletnego sprawozdania z realizacji biznesplanu wraz z wnioskiem o ptatnosé
drugiej transzy pomocy.

Pole 7.4 Informacja dotyczaca liczby planowanych do utrzymania miejsc pracy — nalezy opisac¢ to/te miejsce(-a) pracy (planowane do
utrzymania).

Wazne: W przypadku zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nastapi konieczno$¢ utrzymania co najmniej jednego miejsca pracy w zakresie
rozwijania dziatalno$ci gospodarczej w okresie zwigzania z celem( przez 3 lata od dnia wyplaty platnosci koncowej)

Pole 8. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) — nalezy wskaza¢ miejsce realizacji operacji, np. adres konkretnej nieruchomosci,
gdzie wykonywane s objete operacja roboty budowlane, zamontowane wyposazenie, postawione maszyny wykorzystywane w konkretnej
lokalizacji.

Jesli operacja bedzie realizowana w wigcej niz jednej lokalizacji, nalezy wykaza¢ wszystkie na powielonych stronach tej czesci wniosku.

Dopuszczalne jest niewypelnienie pol 8.8 1 8.10, w sytuacji, gdy dana lokalizacja nie jest oznaczona nazwag ulicy / numerem lokalu. W takim
przypadku, w polu 8.8 nalezy wpisa¢ nr dziatki ewidencyjnej, na ktorej bedzie realizowane zadanie inwestycyjne.

W przypadku realizacji operacji obejmujgcej zadania hie inwestycyjne, polegajace np. na organizacji wydarzen szkoleniowych,
warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, a takze realizacji operacji liniowych, ktore nie obejmuja prac budowlanych
np. oznakowanie szlaku lub $ciezki, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegdtowego adresu realizacji operacji, nalezy podac adres:

— miejsca zamieszkania podmiotu lub adres miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w przypadku 0sdb fizycznych,

—  siedziby — w przypadku 0sob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,

—  siedziby spotki cywilnej wskazanej w umowie spotki —w przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie spotki cywilnej.

W ww. przypadkach, szczegotowe informacje o obszarze realizacji / oddziatywania operacji nalezy zawrze¢ w polu B.IIL.3 wniosku.
Dodatkowo mozna zataczy¢ mapeg z zaznaczonymi miejscami, ktorych dotyczy operacja liniowa.

Jezeli realizacja operacji obejmuje inne miejsce(-a) przechowywania / garazowania, np. sprzgtu lub maszyn, nalezy zaznaczy¢é TAK w polu
8.13, a nastepnie wpisa¢ je w polu 8.1 Lokalizacja operacji — miejsce garazowania (pola 8.1.1 — 8.1.10).

W przypadku wniosku nastgpcy/nabywcy nalezy wpisa¢ lokalizacje z umowy beneficjenta. Istnieje mozliwo$¢ wskazania innego miejsca
realizacji kontynuowanej operacji, o ile spelia ono odnoszace si¢ do lokalizacji warunki dostgpu, a takze jest to wykonalne ze wzgledu na
zakres zadan danej operacji i zaawansowanie jej realizacji.

Pola 9. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowana bedzie operacja —
(wypelnié, jezeli operacja bedzie trwale zwigzana z nieruchomoscia), tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu polaczonego
z modernizacja, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprzgtu i urzadzen wymagajacych posadowienia.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ polozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewodztwa (wybdr z listy),
powiatu i gminy, w ktorych znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej
samej kolumny konieczne byloby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne
powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.
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Kolumny od 5 do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntdow i budynkow. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy podaé nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki
ewidencyjnej. W kolumnach tych mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu
poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumna 8 — nalezy wpisa¢ numer elektronicznej ksiegi wieczystej dotyczacej danej dzialki - jezeli
nieruchomo$¢ posiada elektroniczng ksigge wieczystg z aktualnymi danymi, nie jest konieczne
zalaczanie do wniosku tytutu prawnego. Aktualne dane zawarte w Centralnej Bazie Danych Ksigg
Wieczystych umozliwia UM weryfikacje warunku zwigzanego z koniecznoscig posiadania tytutu
prawnego do nieruchomosci

Informacije dotyczgce elektronicznej ksiggi wieczystej znajdujg sie¢ w Centralnej Bazie Danych Ksigg Wieczystych dostepnej na stronie

Ministerstwa Sprawiedliwosci (zaktadka Nowa Ksigga Wieczysta).

Nalezy pamigtac, aby prawidlowo wpisa¢ nr ksiegi wieczystej, ktory sklada si¢ z trzech cztondw:

—  czteroznakowego kodu wydziatu, we wiasciwosci, ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zalozenia jej w postaci
elektronicznej;

—  wiasciwego numeru ksiegi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksigg wieczystych danego wydziatu.
W przypadku ksiag wieczystych, ktore prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn. papierowej) jest to numer, ktory widniat
na oktadce ksiggi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakow (system uzupelnia zera w sposob automatyczny);

—  cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiegi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, podmiot powinien zwrdcic si¢ z pytaniem do wiasciwego, ze wzgledu

na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego — Wydzialu Ksigg Wieczystych. Po ustaleniu numeru elektronicznej ksiggi

wieczystej, podmiot powinien sprawdzi¢, czy informacje dostepne poprzez przegladarke ksiag wieczystych sa kompletne i aktualne.

W przypadku, gdy ksiega wieczysta nieruchomosci nie jest dostepna w postaci elektronicznej lub dane dostgpne przez ww. przegladarke sa

nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji, podmiot musi dotaczy¢ do wniosku dokument potwierdzajacy tytut prawny.

W przypadku wniosku nastepcy/nabywcy nalezy wpisa¢ informacije zgodne z zalacznikiem do umowy beneficjenta. Jezeli nastepca / nabywca
wskazuje inne miejsce realizacji operaciji, pola nalezy wypei¢ zgodnie z przedstawionymi powyzej informacjami.

Pole 10. Planowane terminy realizacji operacji (miesiac/rok) — nalezy podaé¢ planowane terminy sktadania wnioskéw o platnosc,
w uktadzie — miesigc/rok, w polu 10.1 dla pierwszego etapu, w polu 10.2 dla drugiego etapul.

Terminy zakonczenia realizacji etapéw powinny by¢ rdzne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze by¢ pozniejszy niz
termin zakonczenia drugiego.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym
rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyje¢ta w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich
realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji operacji nalezy wzig¢ pod uwagg czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie
dokumentacji zwigzanej z wyborem i przekazanie jej do wlasciwego UM (odpowiednio 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu
sktadania wnioskow) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od dnia wptywu do UM przekazanego przez LGD wniosku
(z uwzglednieniem wstrzymania biegu terminu w sytuacji wezwania LGD lub podmiotu do usunigcia brakow), a takze czas niezbedny na
realizacje operacji i uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp.

Ztozenie wniosku o platnosé¢ dla operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej) musi nastapi¢ nie pozniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia
umowy 0 przyznaniu pomocy i nie poézniej niz w dniu 30 czerwca 2024 r.

W przypadku wniosku nastepcy/nabywcy mozliwe jest ustalenie innych terminéw realizacji operacji niz wynikajace z umowy beneficjenta,
jednakze réwniez podlegaja one ww. ograniczeniom. Jezeli nastgpstwo/nabycie bgdzie mialo miejsce przed wyptlatg pierwszej transzy
pomocy, 3-miesigczny termin ztozenia wniosku o platno$¢ pierwszej transzy nalezy ustali¢ od daty zawarcia umowy z nast¢gpca/nabywca.

Pole 11. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bez udzialu Srodkéw
publicznych — w tej czesci podmiot wskazuje, czy bez dofinansowania, o ktore si¢ ubiega zrealizowalby taka sama operacjg, tj. 0 takim samym
zakresie rzeczowym i w tym samym okresie czasu.

Nalezy odpowiedzie¢ ,,TAK” lub ,,NIE” poprzez zaznaczenie X, na pytania zawarte w tej czgsci wniosku.

Na podstawie udzielonych przez podmiot odpowiedzi, UM dokona oceny mozliwosci realizacji operacji objgtej wnioskiem bez udzialu
srodkoéw publicznych. Jest to ocena tzw. efektu deadweight — wartosci procentowej zdarzenia niezaleznego.

Uwaga: w przypadku, gdy w pkt A w polu 11.1 zaznaczono NIE, a w polu 11.2 wpisano 0 — nie ma obowigzku wypeiania p6l w pkt B.
B.1V. PLAN FINANSOWY OPERACJI

W przypadku podmiotow wspolnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie wspierania wspdtpracy miedzy podmiotami wykonujacymi
dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, o ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia— sekcj¢ B.IV. wniosku nalezy
powieli¢ i wypemi¢ dla kazdego podmiotu wspolnie wnioskujacego oraz dla operacji (suma wartosci wykazanych przez wszystkie podmioty),
z wylaczeniem pkt. 3.1 Limit pomocy de minimis.
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Pole 1. Numer podmiotu wspolnie wnioskujacego — nalezy wpisa¢ numer podmiotu nadany w polu B.IL.1 wniosku.

Pole 1.1 Srodki wlasne podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy stanowia krajowy wklad publiczny — nalezy wskazaé, poprzez

wstawienie znaku X w jednym z pol:

— TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku podmiotu, ktérego wymagany wktad wilasny w realizacj¢ operacji pochodzi z krajowych srodkow
publicznych (budzet srodkéw JST szczebla lokalnego, regionalnego lub inne $rodki publiczne) i stanowi jednocze$nie wymagany
krajowy wktad srodkéw publicznych w realizowanym projekcie. Dotyczy to JSFP.

— NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku pozostatych podmiotow, ktoérych wymagany wklad wlasny w finansowanie operacji begdzie
pochodzit ze §rodkéw prywatnych.

Pole 2. Planowane koszty realizacji operacji

Nalezy pamigta¢, aby w zakresie kosztow kwalifikowalnych plan finansowy operacji byt zgodny z danymi wskazanymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji oraz w czgscei VII pkt 7.1 Zestawienie (...) Biznesplanu (jezeli podmiot jest zobligowany do ztozenia tego
zalacznika).

Wazne: Ponoszenie kosztow kwalifikowalnych w celu realizacji operacji moze mie¢ miejsce od dnia ztoZenia wniosku o przyznanie pomocy.
Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, iz ponoszenie kosztow w zwigzku z realizacja operacji po ztozeniu wniosku, ale jeszcze przed
podpisaniem umowy, nie gwarantuje jej podpisania. W zwiazku z powyzszym, w przypadku podjecia decyzji o rozpoczeciu realizacji operacii
jeszcze przed podpisaniem umowy, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy musi bra¢ pod uwagg fakt, iz koszty ponoszone w zwigzku
z jej realizacja mogg nie zosta¢ zrefundowane w przypadku nieobjecia realizacji operacji wsparciem.

W wierszu 2.1 - nalezy wpisa¢ odpowiednio sume catkowitych kosztow operacji w zt oraz sume kosztow kwalifikowalnych operacji w zt -
okreslonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia, z wylaczeniem kosztow ogdlnych.

Warto$ci wierszy w kolumnach Cafkowite koszty operacji (w z{) i Koszty kwalifikowalne operacji (w zf) moga mie¢ takie same wartosci, gdy
VAT stanowi koszt kwalifikowalny (tj., jesli podmiot nie ma mozliwosci odzyskania tego podatku).

Nalezy pamigtaé, ze koszty kwalifikowalne w postaci zakupu s$rodkéw transportu, z wylaczeniem zakupu samochodéw osobowych
przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 0sob tacznie z kierowcs, nie moga przekroczy¢ 30% pozostatych kosztow kwalifikowalnych
operacji, pomniejszonych o koszty ogolne. Limit dotyczacy kosztow zakupu Srodkow transportu nie stosuje si¢ do srodkow transportu innych
niz pojazdy silnikowe w rozumieniu art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. -Prawo o ruchu drogowym (Dz.U z 2022 r. poz. 988)

Wiersz 2.2. stanowi wartoéci wkiadu rzeczowego w formie nieodplatnej i jest suma wierszy: 2.2.1, 2.2.2 oraz wiersza 2.2.3.

Wkiad rzeczowy obejmuje koszty:

a) towardéw — nieprzeznaczonych na sprzedaz, wspomagajacych realizacje operacji, np. sprzet, maszyny (wiersz 2.2.1).

b)  gruntow lub nieruchomosci (wiersz 2.2.2)
Wazne: warto$¢ gruntu i nieruchomosci musi by¢ poswiadczona przez niezaleznego, wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie
upowazniony organ urzgdowy. Warto$¢ wktadu rzeczowego w postaci gruntu lub nieruchomosci, nie moze przekracza¢ 10 % Iacznych
wydatkow kwalifikowalnych dla danej operacji.

Przy okreslaniu wartosci wkiadu rzeczowego wnoszonego do operacji, nalezy mie¢ na uwadze:

—  zakres wktadu rzeczowego (np. realizacja operacji bedzie obejmowata cze$¢ nieruchomosci),

—  czas wykorzystania wktadu rzeczowego (np. wykorzystanie nieruchomosci na cele operacji w okresie realizacji operacji i zachowania jej

trwatosci),
—  warto$¢ rynkowa wkladu rzeczowego (np. wartos¢ nieruchomos$ci wg operatu szacunkowego),
—  koszty ewentualnego najmu / dzierzawy odpowiednika wkiadu rzeczowego (np. warto$¢ najmu / dzierzawy nieruchomosci).

W przypadku, kiedy wskazany przez podmiot np. wkiad rzeczowy w postaci maszyny bedzie opiewat na wyzsza kwotg niz zakup nowej
maszyny lub tez najem takiej maszyny na rynku — UM uzna taki wklad rzeczowy za nieracjonalny.

Przyklad: Udostgpnienie maszyny dla realizacji operacji w czesci (rozwijana dziatalno$¢ gospodarcza). Maszyna uzywana w ramach
podstawowe] dziatalno$ci gospodarczej i w ramach rozwijanej dziatalno$ci (zaklad szwalniczy rozwijany o dziatalnos¢ szkoleniowg dla
krawcdw) — maszyna udostgpniana bedzie przez 5 lat. Warto$¢ rynkowa maszyny to 50 000 zt, a wyliczony przez podmiot koszt udostepnienia
tej maszyny na potrzeby operacji to 35 000 zt. Warto$¢ najmu takiej maszyny we wskazanym okresie czasu na rynku wynositaby $rednio
18 000 zt. Dlatego koszt wskazany przez podmiot bedzie uznany za nieracjonalny i zostanie pomniejszony do 18 000 zt.

C) nieodplatnej pracy, tj. pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie (ustug polegajacych na wykonaniu przez osobe/y okre$lonej pracy

w okre$lonym czasie) (wiersz 2.2.3).

Koszty nieodptatnej pracy oblicza si¢ wedtug wzoru:

X = A x H

168
gdzie:

X — warto$¢ nicodplatnej pracy,

A — przecigtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym ztozono wniosek -
np. wyliczajac wartosci pracy oraz ustug swiadczonych nieodplatnie w ramach operacji objgtej wnioskiem, ktory bedzie
zlozony w 2017 r., nalezy przyjac¢ wskaznik przecietnego wynagrodzenia dotyczacy roku 2015

H - liczba przepracowanych godzin.

PROW 2014-2020_19.2/5/z Strona 18 z 44



Nalezy pamictaé, ze niezbedne jest w trakcie realizacji zadan w zakresie pracy $wiadczonej nicodptatnie lub ustug $wiadczonych
nieodplatnie, m.in. prowadzenie karty pracy oraz ustug Swiadczonych nieodplatnie, ktorej wzor stanowi zatacznik do wniosku
0 platno$¢. Karta ta zawiera dane dotyczace wykonawcy, ewidencji czasu pracy, rodzaju wykonanej pracy oraz potwierdzenie
wykonania i przyjgcia pracy.

Whioskowana kwota pomocy (oraz wyplacona) obejmujaca wklady rzeczowe (z uwzglgdnieniem ograniczenia wktadu rzeczowego w postaci
gruntu lub nieruchomosei) nie moze by¢ wyzsza niz suma wszystkich kosztéw kwalifikowalnych pomniejszona o wartos¢ wkladu
rzeczowego.

‘Whioskowana kwota pomocy/ wyplacona

kwota pomocy < (Wydatki kwalifikowalne - Wklad rzeczowy)

Przyklad (operacja jednoetapowa):

Etap wniosku o przyznanie pomocy

Suma kosztéw kwalifikowalnych operacji (pole 4.1) = 100 000 zt
Poziom dofinansowania operacji (pole 5) — 70%

—  koszty kwalifikowalne niebedace wkladem rzeczowym (pole 2.1 12.3) — 70 000 z1,
—  wkiad rzeczowy (pole 2.2) — 30 000 zt
—  whnioskowana kwota pomocy (pole 6) — 70 000zt

przyznana kwota pomocy — 70 000 zt

Etap wniosku o platno$é (beneficjent zrezygnowat z zakupu ustugi w wysokosci 10 000 zt i wykonat ja sam - praca wiasna
nieodptatna)

—  koszty kwalifikowalne niebedgce wkitadem rzeczowym — 60 000 zt
—  wkiad rzeczowy — 40 000 zt
—  wnioskowana kwota do wyptaty — 70 000 zt
oniewaz koszty kwalifikowalne pomniejszone o wktad rzeczowy stanowig 60 000 zt (100 000 zt — 40 000 zt) mozliwa kwot
do wyplaty jest 60 000 z1.

Wiersz 2.3 Koszty ogblne — okreslone zostaty w § 45 ust. 2 lit ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013.

Koszty ogolne musza by¢ zwigzane z wydatkami budowy lub modernizacji nieruchomosci, i obejmuyja takie koszty jak honoraria architektow,
inzynierow, oplaty za konsultacje, oplaty za doradztwo w zakresie zrdéwnowazenia Srodowiskowego i gospodarczego, w tym studia
wykonalnosci.

Warto$¢ kosztow ogolnych nie moze przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji (sumy pozycji 2.1 oraz 2.2).

Wiersz 2.4 Jezeli w ramach operacji planowane sg do poniesienia koszty, ktorych podmiot nie wskazat w ramach kosztow kwalifikowalnych,
a sg bezposrednio zwiazane z realizacjg operacji, nalezy umiescic je w polu 2.4 Inne koszty (niekwalifikowalne).

Dla tego wiersza nie wypehia si¢ kolumny koszty kwalifikowalne operacji (z}).

W wierszu 2.5 Koszty realizacji operacji razem — sumuje si¢ wartosci wierszy:
- 21,22,23o0raz 2.4, w przypadku kolumny Catkowite koszty operacji (z4),
— 21,22, 23, wprzypadku kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zf).

Wazne: catkowita warto$¢ operacji (koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowalne, tj. warto$¢ z wiersza 2.5 dla kolumny Catkowite koszty
operacji (w zt) —nie moze by¢ nizsza niz 50 tys. zt.

Pole 3. Limit pomocy

Pole 3.1 Limit pomocy de minimis, 3.1.1 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis (w z}) (zgodnie z danymi z zalacznika
B.VIL.B.7.1) — nalezy wpisa¢ wyliczony zgodnie z instrukcja do zalgcznika pozostaly limit pomocy de minimis dla podmiotu w zt
(odpowiednio dane z pole 1.1.6, 1.2.6 ... 1.5.6 zatacznika B.VIL.B.7.1).

Pole 3.2 Obowigzujacy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW na
lata 2014 — 2020 (w z})

Pole 3.2.1 Limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW na lata 2014 — 2020 — limit na jednego beneficjenta w okresie
realizacji PROW na lata 2014-2020 wynosi 500 tys. zt. Limit na operacj¢ w ramach poddziatania 19.2 z wylaczeniem projektow grantowych
oraz operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej (Inne/Wtasne) - 500 000 zt kwoty pomocy.

Limit pomocy na utworzenie inkubatora przetworstwa lokalnego - 500 000 zt kwoty pomocy.
Limit na operacje wiasng - 500 000 zt kwoty pomocy.
W przypadku, kiedy podmiotem JSFP, nalezy wybra¢ ND (ww. limity nie dotycza JSFP)

Pole 3.2.2 Pomoc uzyskana uprzednio w poddzialaniu 19.2 (numer umowy o przyznaniu pomocy) — nalezy wypei¢ w przypadku, gdy
w okresie programowania PROW na lata 2014 — 2020 podmiot korzystat ub korzysta z pomocy w ramach poddziatania 19.2, tj. ma zawartg
umowe(y) 0 przyznaniu pomocy.
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Y poszczegolnych wierszach pola nalezy wpisa¢ numer umowy oraz:
w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaty jeszcze dokonane platnosci, nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy z umowy lub
—  wprzypadku, gdy w ramach umowy podmiot otrzymat jedynie czg$¢ ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume¢ kwot dotychczas wyptaconych oraz
pozostatych kwot zapisanych w umowie przypisanym etapom, dla ktorych ptatno$¢ jeszcze nie nastgpita lub
—  wprzypadku, gdy w ramach umowy operacja zostala zrealizowana (wyplacona pomoc), nalezy wpisa¢ ich sumg.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej, kazdy ze wspdlnikow wykazuje pomoc przyznang w ramach poddziatania 19.2 na operacje
realizowane w zwiazku z dziatalnoscig wykonywang w ramach spotki cywilnej, jak réwniez pomoc przyznana wspolnikowi indywidualnie,
poza dziatalno$cig wykonywana w ramach spolki cywilnej, np. jako przedsigbiorcy prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza we wlasnym
imieniu.

W przypadku realizacji operacji w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie spotki cywilnej przy ustalaniu wysokosci
$rodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, wysoko$¢ limitu pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi
o0 jednakowa kwote stanowigca iloraz kwoty pomocy przyznanej na operacje¢ oraz liczby podmiotow realizujacych te operacje.

W przypadku wspolnej realizacji operacji przy ustalaniu wysokosci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, wysokos¢ limitu
pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi o kwote stanowiacg iloczyn procentowego udziatu kazdego z tych
podmiotéw we wnioskowanej kwocie pomocy wskazanego we wniosku o przyznanie pomocy oraz kwoty pomocy przyznanej na operacje.

Pole 3.3 Laczna kwota otrzymanej pomocy (suma pol dla 3.2.2) —nalezy wpisa¢ sumg kwot dla poszczegdlnych wierszy z kolumny Kwota
(wzd).

Pole 3.4 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w z}) — nalezy wpisa¢ r6znicg pomiedzy
kwota z pola 3.2.1 i kwota z pola 3.3. Kwota ta nie moze by¢ wicksza niz pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis (w zt) podany
w polu 3.1.1.

Pole 4. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji

Pole 4.1 stanowi sumg pél 4.2 i 4.3, czyli odpowiednio sume¢ wartosci kosztow kwalifikowalnych z I i II etapu operacji Jezeli wykonanie
operacji jest planowane w jednym etapie kwota z pola 4.1 14.2 beda sobie roéwne. Pole 4.1 — musi by¢ spdjne z polem 2.5 dla kolumny koszty
kwalifikowalne operacji (w z1) oraz sumy kosztow kwalifikowalnych ogdtem z zestawienia rzeczowo-finansowego.

Pole 5. Poziom dofinansowania operacji, o jaki wnioskuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy (%)

Nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania operacji zgodnie z informacja podana w ogloszeniu o naborze wnioskow. W przypadku, kiedy
z deklaracji podmiotu wynika obnizony prog intensywnosci (np. w przypadku punktowanego w kryteriach oceny wyzszego poziomu wktadu
wlasnego) — wowczas podmiot wskazuje zadeklarowany poziom.

W sytuacji, gdy LGD okreslita w LSR kwotowe limity dofinansowania (dla podmiotéw innych niz JSFP), a poziom dofinansowania wynika
wylacznie z przepisow rozporzadzenia (ustalony jako poziom maksymalny) — bedzie obowigzywac rozliczenie kwotowe. Oznacza to, ze
kwota pomocy nie moze przekroczy¢ progow:
—  70% kosztow kwalifikowalnych - w przypadku podmiotu wykonujacego dziatalno$é gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
PP, z tym, Zze w przypadku organizacji pozarzadowej, ktora wykonuje takg dziatalno$¢ gospodarcza — jesli organizacja ta ubiega si¢
0 pomoc w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b i ¢ oraz pkt 3 rozporzadzenia,
—  100% kosztow kwalifikowalnych —w przypadku:
- podmiotu niewykonujacego dziatalnosci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy PP,
- organizacji pozarzadowej, ktora wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy PP —jesli organizacja ta
ubiega si¢ 0 pomoc w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 oraz 4-8 rozporzadzenia;

W przypadku JSFP — poziom dofinansowania dla operacji nie moze by¢ wyzszy niz 63,63% kosztow kwalifikowalnych.
Pole 6. Wnioskowana kwota pomocy

Wypehianie poszczegolnych wartosci pola 6 nalezy rozpocza¢ od wyliczenia wartosci dla pol 6.2 1 6.3, tj. wysokosci wnioskowanej kwoty
pomocy dla etapéw operacji.

W przypadku, kiedy poziom dofinansowania wynikajacy z deklaracji wnioskodawcy (punktowany przez LGD) wynosi 64 %, zgodnie
Z powyzszym w oparciu o ten procent dokonuje si¢ wyliczenia kwoty pomocy.

W przypadku, gdy po wyliczeniu iloczynu kosztow kwalifikowalnych i poziomu dofinansowania operacji — kwota pomocy jest wyzsza niz
mozliwa do przyznania zgodnie z limitem wskazanym dla beneficjenta w rozporzadzeniu 19.2 badz pozostatym limitem pomocy de minimis
dla danego podmiotu — wnioskowang kwotg pomocy bedzie warto$¢ na poziomie dostepnego limitu dla podmiotu. Nie nalezy dopasowywac
poziomu dofinansowania do proporcji wynikajacych z udzialu wnioskowanej kwoty pomocy w stosunku do kosztow kwalifikowalnych.

Przykladowo, podmiot we wniosku wskazat:

Pole 3.6 (pozostaty limit do wykorzystania w ramach PROW): 500 000 zt

Pole 4.1 (koszty kwalifikowalne): 850 000 zt

Pole 5 (poziom dofinansowania operacji): 64%

Pomimo, Ze z iloczynu wartosci pola 4.1 i pola 5 — wynika kwota 544 000 zt — to dostepny limit dla podmiotu wynosi 500 000 zt i taka tez
wnioskowang kwote nalezy wskaza¢ w polu 6 (wnioskowana kwota pomocy = 500 000).

Whnioskowang kwote pomocy, nalezy poda¢ w pelnych ztotych (po obcigciu groszy).
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Pole 6.2 Whnioskowana kwota pomocy dla I etapu operacji — nalezy wpisa¢ iloczyn wartosci z pola 4.2 (koszty kwalifikowalne dla I etapu
operacji) oraz wartosci z pola 5 (poziom dofinansowania operacji), wykazujac kwote w pelych ztotych (po odcigciu groszy).

Pole 6.3 Whioskowana kwota pomocy dla I etapu —nalezy wpisa¢ iloczyn warto$ci z pola 4.3 (koszty kwalifikowalne dla II etapu operacji)
oraz warto$ci z pola 5 (poziom dofinansowania operacji) wykazujac kwote w petnych ztotych (po odcigciu groszy).

Nalezy pamietac, ze wnioskowana kwota pomocy (dla podmiotéw innych niz JSFP) obejmuje zar6wno wkiad EFRROW, jak i wymagany
krajowy wktad $rodkdéw publicznych.

W przypadku JSFP wymagany wkiad krajowy srodkow publicznych (pola 6.2.3 oraz 6.3.3) pochodzi ze $rodkéw wiasnych podmiotu (nie
bedzie wyptacany przez ARIMR), natomiast kwota pomocy pochodzi z wktadu EFFROW i nie moze by¢ wyzsza niz wynikajaca z iloczynu
kosztow kwalifikowalnych i poziomu dofinansowania (nie wigkszego niz 63,63%).

Whioskowang kwote pomocy, nalezy poda¢ w petnych ztotych (po obcigciu groszy).

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020 jednolita wielko$¢ wktadu EFRROW wynosi 63,63% kwoty pomocy, a wymagany krajowy wktad
srodkow publicznych wynosi 36,37% (stanowi uzupetnienie srodkéw EFRROW do wysokos$ci kwoty pomocy).

W polu 6.2.1 oraz 6.3.1

(dotyczy podmiotow innych niz JSFP)

nalezy wpisa¢ kwote $rodkow wspolnotowych (wktad EFRROW) w kwocie pomocy wyliczonej dla etapu — odpowiednio dla I i 11 etapu
operacji. Kwote nalezy wpisa¢ do dwdch miejsc po przecinku (bez zaokraglen, po odcieciu trzeciej i Kolejnych cyfr po przecinku).(dotyczy
JSFP) warto$¢ rowna jest wnioskowanej kwocie pomocy (warto$¢ odpowiednio z pola 6.2/6.3).

W polu 6.2.2 oraz 6.3.2 — (dla JSFP zawsze wynosi ,,0”) nalezy wskaza¢ publiczne srodki krajowe (wktad wlasny) wyptacane przez ARIMR

— odpowiednio dla I i II etapu operacji. Kwota stanowi réznice pomigdzy wnioskowang kwotg pomocy dla etapu (odpowiednio pole 6.2 oraz
6.3), a wysokoscig wktadu EFFROW (odpowiednio pole 6.2.1 oraz 6.3.1).

W polu 6.2.3 oraz 6.3.3 — (dotyczy JSFP) nalezy wpisa¢ kwote wkladu wiasnego podmiotu stanowigca publiczne $rodki krajowe —
odpowiednio dla I i 1l etapu operacji.

Przez wkiad wilasny podmiotu stanowiacy publiczne srodki krajowe (pole 6.2.3/6.3.3.), nalezy rozumie¢ wymagany wkiad krajowy
niezaburzajacy jednolitej stawki wktadu EFRROW (réwnej 63,63%). Dlatego w przypadku zadeklarowania przez JSFP nizszego poziomu
dofinansowania (mniej niz 63,63%) wartos¢ pol 6.2.3/6.3.3 obliczamy wg nastgpujacego wzoru:

warto$¢ z pola 6.2.1 (dla obliczenia pola 6.2.3)/

(wy_magany wkiad _ warto$¢ z pola 6.3.1 (dla obliczenia pola 6.3.3) wartoé¢  odpowiednio z pola
krajowy) - T 621/631
(pole 6.2.3/6.3.3) 0,6363

W przypadku, kiedy poziom dofinansowania jest rowny 63,63 %, wklad wiasny JSFP nalezy obliczy¢ jako réznicg pomigdzy wartoscia
kosztow kwalifikowalnych (pole odpowiednio 4.2/4.3), a warto$cig wktadu EFRROW (pole odpowiednio 6.2.1/6.3.1).

Nalezy jednak pamigtaé, ze pomoc jest przyznawana, jesli koszty kwalifikowalne operacji nie s wspotfinansowane z innych $rodkoéw
publicznych, a podmiot wnioskujacy zobowigzany jest do poddania si¢ (na etapie realizacji operacji) kontrolom administracyjnym, majacym
wykazac¢ prawidtowos$¢ finansowania operacji.

W polu 6.1 nalezy wpisa¢ sumg wartosci z pol 6.2 1 6.3, nie wigcej jednak niz kwota dostgpnych dla podmiotu limitéw z pél: 3.4 oraz 3.1.1.
Jezeli kwota pomocy musi zosta¢ pomniejszona ze wzgledu na przekroczenie limitdéw, nalezy pamigtac o zaktualizowaniu kwot pomocy dla
etapow oraz wyliczen sktadowych tych kwot.

Wazne: kwota ta nie moze by¢ wigksza niz kwota okreslona w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Wazne: wplyw na wysoko$¢ kwoty pomocy moze mie¢ finansowanie operacji z innych Zzrodel (bezzwrotnych krajowych $rodkow
publicznych), w przypadku JSFP oraz organizacji pozarzadowych.

Pomoc na operacje w ramach poddzialania 19.2 (z wylaczeniem operacji na podejmowanie dzialalnosci gospodarczej) stanowi refundacje
kosztow kwalifikowalnych operacji. Koszty te, nie mogg by¢ wspodtfinansowane z innych srodkéw publicznych. Wyjatek od tej zasady stosuje
sie w przypadku JSFP oraz organizacji pozarzadowych, dla ktérych to podmiotéw wspotfinansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji
z krajowych $rodkow publicznych nie jest zakazane (wspotfinansowanie nie moze pochodzi¢ z funduszy strukturalnych, funduszu spdjnoscei,
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego).

Przy finansowaniu operacji z innych zroédet (bezzwrotnych krajowych §rodkéw publicznych), faczna otrzymana przez podmiot pomoc nie
moze przekracza¢ maksymalnych dopuszczalnych kwot lub stawek wsparcia. Oznacza to, ze w przypadku, gdy ww. podmiot zamierza
realizowac operacje¢ z udziatem $rodkéw publicznych innych niz dofinansowanie z poddziatania 19.2 oraz $rodki whasne podmiotu bedacego
JSFP, audokumentowana warto$¢ tych Srodkow przekracza warto$¢ wkladu wilasnego podmiotu w finansowanie operacji, tj. kwote
stanowiaca roznic¢ pomigdzy sumga kosztow catkowitych (z wylaczeniem wartosci wkladu rzeczowego), a wnioskowana kwota pomocy,
konieczne jest pomniejszenie przez podmiot wnioskowanej kwoty pomaocy.

Planujac operacj¢ z ww. montazem finansowym nalezy mie¢ na uwadze w szczego6Inosci:

—  konieczno$¢ przedtozenia dokumentow potwierdzajgcych przyznanie dotacji / dofinansowania z innych $rodkéw publicznych (o ile
podmiot dysponuje nimi na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy) oraz dokumentoéw potwierdzajacych rozliczenie tych srodkow
(wraz z wnioskiem o platnosc),
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—  przeznaczenie $rodkow z dotacji / dofinansowania z innych srodkéw publicznych zastrzezone przez podmiot przekazujacy srodki (co
moze wykluczaé zastosowanie ww. montazu finansowego),
—  konieczno$¢ udokumentowania (wraz z wnioskiem o ptatnos¢), ze podmiot wydatkowat koszty catkowite.

Przykdad 1:

—  catkowity koszt operacji wynosi 79 tys. zI i obejmuje:

o foszty kwalifikowalne 65 tys. =i,

o foszty niekwalifikowalne (np. podatek VAT) 14 tys. =i,

—  kwota pomocy nie moze przekroczy¢ 65 tys. zt (100% dofinansowania),

—  wkiad wlasny w finansowanie operacji wynosi 14 tys. zt (79 tys. zZl— 65 tys. zl = 14 tys. z1),
kwota wspolfinansowania operacji np. z dotacji wynosi 20 tys. zL.

Koszzfy catkowite 79 tys. zt — dotacja 20 tys. zI = 59 tys. z1.

Kwota pomocy wyliczona na podstawie kosztow kwalifikowalnych wynosi 65 tys. zi i przewyzsza kwotg pomocy wyliczong po uwzglednieniu
dotacji. W tej sytuacji, mozliwa do wnioskowania kwota pomocy, wyliczona z uwzglednieniem dotacji wynosi 59 tys. 7t

Nalezy jednak pamietad, iz na etapie weryfikacji wniosku o platnos¢ niezbedne bedzie udokumentowanie, iz beneficjent rzeczywiscie
wydatkowat koszty catkowite w wysokosci 79 tys. zi.

Przykiad 2:
catkowity koszt operacji wynosi 570 tys. zi,
—  koszty kwalifikowalne 510 tys. zL, w tym wikiad rzeczowy 80 tys. =i,
—  kwota wspolfinansowania operacji np. z dotacji 90 tys. z1,
—  kwota pomocy wyliczona zgodnie z § 18 ust. 1 pkt 1 lit. b rozporzqdzenia 19.2 (510 tys. zt x 100% =510 tys. z}), wymaga uwzglednienia:

o [imitu pomocy na operacje (§ 15 ust. 3 pkt 2 rozporzqdzenia 19.2) — kwota pomocy pomniejszona do 500 tys. zZ,

e ograniczen zwigzanych z wkladem rzeczowym np. pracq wlasng, ktorego podmiot faktycznie nie oplaca (kwota pomocy nie moze
przekroczy¢ kosztow kwalifikowalnych pomniejszonych o wkiad rzeczowy: 510 tys. zt — 80 tys. zt = 430 tys. zf) — kwota pomocy
pomniejszona do 430 #ys. zZ,

o wspdlfinansowania operacji obejmujgcej wktad rzeczowy ze srodkow dotacji w wysokosci 90 tys. zt (koszty catkowite pomniejszone
o wkiad rzeczowy oraz dotacje: 570 tys. zt — 80 tys. zt—90 tys. z{ = 400 tys. zf) — kwota pomocy pomniejszona do 400 zys. zZ.

Mozliwa do wnioskowania kwota pomocy, wyliczona z uwzglednieniem ograniczen zwigzanych z wkladem rzeczowym oraz po uwzglednieniu
dotacji wynosi 400 #s. 7

Nalezy jednak pamietad, iz na etapie weryfikacji wniosku o platmos¢ niezbedne bedzie udokumentowanie, iz beneficjent rzeczywiscie
wydatkowat koszty catkowite w wysokosci 570 tys. zt.

Pole 7. Prefinansowanie operacji

Zgodnie z ustawg o finansowaniu WPR podmiot realizujacy operacje moze uzyskac:

— zaliczke (w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji
w czgsei dotyczacej inwestycji),
albo

— wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji (w wysokosci 36,37% wnioskowanej kwoty pomocy).

Podmiot nie moze ubiegac si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji i wyptate zaliczki na realizacj¢ tej samej
operacji.

Podmiot ubiegajacy sie o prefinansowanie operacji zobowigzany bedzie do dostarczenia informacji o numerze wyodrgbnionego rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, w przypadku, gdy ubiega sie o zaliczke albo
wyprzedzajace finansowanie.

Wyprzedzajgce finansowanie czy zaliczka zostanie wyplacone na wyodrebniony rachunek bankowy podmiotu, przeznaczony wylgcznie do
obstugi wyprzedzajgcego finansowania lub zaliczki.

Zaswiadczeniu z banku winno jednoznacznie zawierac informacje, Ze jest to numer rachunku wyodrebniony dla wyprzedzajgcego
finansowania czy zaliczki w ramach projektu (poddziatania 19.2).

Z wyodregbnionego rachunku bankowego moga by¢ wykonywane jedynie transakcje dotyczace kosztéw kwalifikowalnych operacji.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowiazkowo nalezy do UM zlozy¢ aktualny dokument
potwierdzajacy numer rachunku bankowego.

Jezeli podmiot ubiega si¢ o zaliczke nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 7.1.

Kwota zaliczki zostanie wyptacona na podstawie umowy wysokosci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czg$ci dotyczacej inwestycji, w terminie okre§lonym w umowie.

Pole 7.1.1 Wysokos¢ zaliczki
Pola sg wypelniane, jezeli w polu 7.1 zostata zaznaczana odpowiedz TAK.

Szczegdlowe warunki i tryb udzielania, rozliczania i zwrotu zaliczek oraz formy i sposob ich zabezpieczania okresla rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 listopada 2015 r w sprawie zaliczek w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz.U. poz. 1857,z 2017 r. poz. 551 oraz z 2018 r. p0z.1691).
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Zaliczka moze zosta¢ wyptacona beneficjentowi jednorazowo albo w dwoch transzach. Termin, wysoko$¢ i sposob rozliczenia zaliczKi jest
okreslany w umowie.

W przypadku zaliczki, ktora zostala roztozona (do wyplaty) na dwie transze, nalezy pamictaé, ze wyplata drugiej transzy nastepuje po
rozliczeniu we wniosku o platno$¢, okreslonej w umowie czescei zaliczki, nie nizszej jednak niz 60%, dotychczas otrzymanej zaliczki.

Ubieganie si¢ o zaliczke jest zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia zaliczki w wysoko$ci odpowiadajacej 100% kwoty zaliczki
wynikajacej z umowy, do dnia rozliczenia zaliczki. W przypadku wyptaty zaliczki w transzach zabezpieczenie jest ustanawiane w wysokosci
odpowiadajacej kwocie wyplacanej transzy zaliczki. Zabezpieczenie nalezy ustanowic na czas obejmujacy okres liczony od dnia wystawienia
dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki do dnia wskazanego w umowie jako dzien zlozenia wniosku o platnose,
w ramach ktorego beneficjent rozliczy zaliczke/transze zaliczki oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki/transzy zaliczki nie krotszy niz 4
miesigce. Jezeli natomiast zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czesci transzy zaliczki zabezpieczenie obowigzuje do
dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki.
Wyboér formy zabezpieczenia nastepuje nie pdzniej niz przy zawieraniu umowy. Zabezpieczeniem zaliczki moze by¢:

— gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa,

—  porgczenie bankowe,

—  weksel z porgczeniem wekslowym banku.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki w formie gwarancji winien zosta¢ wystawiony przez instytucje finansowe
upowaznione do gwarantowania dlugu celnego, ktore zawarly z Agencja umowe o wspdtpracy i w zwigzku z tym posiadaja numer nadany w
prowadzonym przez Agencje Rejestrze Upowaznionych Gwarantow (RUG), ktory jest zamieszczony na stronie internetowej Agencji
http:/Awww.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczki / transzy zaliczki beneficjent bedzie
musial dostarczy¢ po zawarciu umowy lub aneksu do umowy, jednak nie pdzniej niz 4 miesigce przed zlozeniem wniosku o ptatnosé
rozliczajacym zaliczke / transze zaliczki. Jezeli termin pomigdzy zawarciem umowy, a ztozeniem wniosku o ptatnos$¢ rozliczajacym zaliczke
/ transze zaliczkKi, jest krotszy niz 4 miesigce beneficjent powinien dostarczy¢ dokument potwierdzajacy ustanowienie zabezpieczenia zaliczki
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 14 dni po dniu zawarcia umowy.

Srodki z tytulu wyptaconej zaliczki nie moga by¢ wydatkowane na pokrycie kosztow kwalifikowalnych poniesionych przed dniem jej
wyplaty. Tryb weryfikacji i udzielania gwarancji lezy po stronie gwaranta.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy beneficjent, np. wystapi z wnioskiem o aneks do umowy dotyczacy zmiany terminu ztoZenia wniosku
o platnos¢, wowcezas, na uzasadniong prosbe beneficjenta, UM taka zgode moze wyrazi¢, pod warunkiem przedlozenia gwarancji obejmujacej
ten okres (chodzi tu o przypadki, dla ktorych termin waznosci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznosci mogltby upltynac).

W ramach udzielanego zabezpieczenia wyptaty zaliczki w formie gwarancji, gwarant zobowigzuje si¢ niecodwolalnie, bezwarunkowo
i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do wysokosci maksymalnej kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie
zawierajace oswiadczenie, ze beneficjent nie wywigzal si¢ ze swoich zobowigzan, ktorych wykonanie zabezpieczat dostarczony dokument
prawnego zabezpieczenia.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglgdem, m.in. jego poprawnosci w zakresie tego, czy zostat okreslony
rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowigzywania gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 100%
wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostal wystawiony przez wiasciwego gwaranta oraz czy gwarant zobowigzal si¢ nicodwolalnie,
bezwarunkowo i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na pierwsze
pisemne zadanie zawierajace oswiadczenie, ze podmiot gwarancji (beneficjent PROW) nie wywiazat si¢ ze swoich zobowiazan wynikajacych
Z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2014-2020, ktérego wykonanie ma zabezpiecza¢ ta gwarancja.

W wierszach kolumny 7.1.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla I i II etapu koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej
inwestycji. Wartosci te muszg by¢ zgodne z sumg kosztow kwalifikowalnych dla kolumny 10 z zestawienia rzeczowo-finansowego (czgsé
B.V.) —w przypadku | etapu, a w przypadku I etapu dla kolumny 13.

W wierszach kolumny 7.1.3 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla I 1 II etapu wnioskowang kwote pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne
realizacji operacji w czg$ci dotyczacej inwestycji. Wyliczenia tej kwoty dokonuje si¢ poprzez wyliczenie iloczynu wartosci z odpowiedniego
wiersza kolumny 7.1.2 i1 poziomu dofinansowania okreslonego w polu 5. Kwoty wyliczona dla kazdego z etapéw nie mogg przekraczaé
wnioskowanej kwoty pomocy wyliczonej dla etapow, tj. odpowiednio wartosci z pola 6.2 oraz 6.3.

Wiersz Razem stanowi sume kwot wpisanych w wierszach dla I i 1l etapu realizacji operacji.
W wierszach kolumny 7.1.4 nalezy wpisa¢ odpowiednio wnioskowana kwote zaliczki, dla I 1 II transzy oraz ich sume¢ w wierszu Razem.

W wierszach, kolumny 7.1.5 nalezy wpisa¢ planowane terminy wyplaty zaliczki w uktadzie: dzier/miesigc/rok, w odniesieniu do I i Il transzy.
Jezeli zaliczka ma by¢ wyptacona jednorazowo (w jednej transzy) wypehiane sa wiersze jedynie dla I transzy.

Pole 7.1.6 Rozliczenie zaliczki

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o ptatno$¢ w terminach, w sposob
i awarunkach okreslonych w umowie oraz na pomniejszeniu kwoty zatwierdzonej do wyplaty na podstawie wniosku o ptatnos¢ lub na
zwrocie zaliczki przez beneficjenta na rachunek bankowy Agenciji.

Rozliczeniu we wniosku o ptatno$¢ i zwrotowi na rachunek bankowy Agencji podlegaja rowniez odsetki naliczone od zaliczki i pozostajace
na rachunku bankowym beneficjenta, przeznaczonym do obstugi zaliczki.
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Do wniosku/ow o platnos¢ rozliczajacego / rozliczajacych zaliczke, beneficjent begdzie zobowiazany dofaczy¢ wyciag bankowy
z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Na podstawie przedstawionego wyciagu zostanie zweryfikowane:
—  czy zaliczka zostala wykorzystana na cele, na ktdre zostata udzielona.
—  czy naliczono odsetki od kwoty zaliczki.

Wypekniajac t¢ sekcje nalezy w wyznaczonym do tego miejscu, poprzez wpisanie znaku X, odpowiednio wskaza¢ wybrany sposob rozliczenia
(potracenia) zaliczki wyplaconej w zwigzku z realizowana operacja.

W przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach (zgodnie z zawarta umowa), podmiot ma mozliwo$¢ okreslenia, w jaki sposob bedzie
nastgpowato rozliczanie (potracanie) zaliczki wyptaconej w zwiazku z realizacja przez niego operacji. Oznacza to, Ze termin rozliczenia
(potracenia) wyplaconej zaliczki w przypadku operacji dwuetapowych moze nastgpowac¢ odpowiednio w ramach pierwszego wniosku
0 ptatnos$¢ (posrednia) (pole 7.1.6.2) , w ramach wniosku o ptatnos¢ ostateczng (pole 7.1.6.3), badz w ramach kazdego z dwoch wnioskow
0 ptatnos¢ (7.1.6.4). W przypadku zaznaczenia TAK w polu 7.1.6.4 wowczas w polu 7.1.6.4.1 oraz 7.1.6.4.2 nalezy okresli¢ kwote zaliczki
do rozliczenia w | i I1 etapie realizacji operacji.

Przy okreslaniu sposobu rozliczenia zaliczki podmiot powinien bra¢ pod uwagg kwotg pomocy do wyptaty w ramach poszczegolnych etapow
realizacji operacji, a w szczegdlno$ci wysoko$¢ pomocy do wyptaty w ramach wniosku o ptatnos¢ koncowa. Wysoko$¢ kwoty pomocy do
wyplaty w ramach poszczegdlnych etapéw realizacji operacji, powinna umozliwia¢ rozliczenie kwoty zaliczki, tj. pomniejszenia kwoty
pomocy do wyplaty o kwote pobrane;j zaliczki.

Wazne: gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy UM stwierdzi, ze suma kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowang operacje
(potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o ptatnos¢) przekracza kwotg wyptaconej zaliczki.

Pole 7.2 Wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji

Jezeli podmiot ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 7.2 oraz wpisa¢
kwote wyprzedzajacego finansowania.

Kwota wyprzedzajacego finansowania zostanie wyptacona na podstawie umowy o przyznaniu pomocy w wysokoSci nie wyzszej niz
wysoko$¢ udziatu krajowych srodkow publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na wspétfinansowanie wydatkow
realizowanych z EFRROW (36,37%) w terminie okreSlonym w umowie.

Wyprzedzajace finansowanie nie przystuguje podmiotowi bedacemu JSFP z uwagi na fakt, ze realizowane przez takie podmioty operacje nie
sg wspolfinansowane ze $rodkdéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa, lecz ze srodkoéw wiasnych stanowigcych udziat krajowy.

Warunkiem wyptaty wyprzedzajacego finansowania jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci
weksla niezupelnego (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa. Dodatkowe zabezpieczenie jest podpisywane przez beneficjenta w obecnosci
upowaznionego pracownika UM i sktadane w UM w dniu zawarcia umowy.

Wazne: zaliczka i wyprzedzajace finansowanie wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, zwracane jest wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkow,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do ich zwrotu.

B.V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJI

Nalezy wymieni¢ poszczegolne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach
operacji nalezy umiesci¢ w nagtowku kazdej czesci zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy
zadan lub elementéw powinny by¢ wyodrebniane w sposob umozliwiajacy wspolna weryfikacje calej grupy.

Poszczegolne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa byta identyfikacja
miernikow rzeczowych (jednostka miary, ilos¢ (liczba)). Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np.
,.zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow rzeczowych (np. szt.). W takim jednak przypadku w sekcji B.VI. wniosku Opis
zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji niezb¢dne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sktada
sie na wskazany w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,m.in.”,
,,1 INne”’) oraz szczegdlowe okreslenie parametréw tego sprzetu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okreslenie w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych poszczegdlnych zadan,
mozliwe jest odwotanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania wskaza¢ odwotanie do danej pozycji opisu zadan.

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot planuje wykona¢ roboty budowlane formutuje ich zakres w ukfadzie odpowiadajgcym tabeli
elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego. Dla robot budowlanych, ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy
sporzadzic¢ kosztorys inwestorski (zgodnie z opisem zalacznika B.VIL.C.1).
Wazne: do kosztow kwalifikowalnych operacji moga by¢ zaliczone prace polegajace na remoncie, o ile wiaza si¢ z modemizacja
(ulepszeniem) nieruchomosci.
W przypadku inwestycji budowlanych zawierajacych odniesienie do pojecia ,,remont potaczony z modernizacja” nalezy mie¢ na uwadze, ze
dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany, kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny wykazywac, ze inwestycja nosi
znamiona ,,modernizacji”. Ustalenie czy roboty budowlane stanowig remont potaczony z modernizacja, odnosza si¢ do catego obiektu
budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co 0znacza, ze obiekt zawierajacy elementy ,,modernizacji”” moze by¢ zaliczony
do kosztow kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajace na wykonaniu nowych, nieistniejacych dotychczas sktadnikéw lub
elementow, glownie 